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BiRINCi BOLUM
Genel Esaslar
Amag, Kapsam, Dayanak, Tanim ve Yetkililer

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yonergenin amaci;

a) Edirne Valiligine bagli olarak hizmet ifa etmekte olan daire, kurum, kurulus ve
birimlerde Vali adina imzaya yetkili makamlari belirlemek,

b) Devredilen yetkilerin kullanim esaslarini belirlemek,

c) Kirtasiyeciligi dnlemek, hizmetlerin verimini ve etkinligini artirmak

d) Ust makamlara politika belirleme, plan ve proje iiretme, koordinasyonu saglama,
saglikh karar alma, sevk ve idare icin zaman kazandirmak,

e) Karar alma sireglerinde katilimi saglamak,

f) Halka ve is sahiplerine kolaylik saglayarak, yonetime duyulan glivenin ve hizmet
kalitesinin arttirilmasini saglamaktir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonerge;

a) 5442 sayil il idaresi Kanunu ve diger mevzuat uyarinca Valilik ve baglh kurum ve
kuruluslara ait is bolimund,

b) Valilige bagh olarak hizmet ylritmekte olan daire, kurum ve kuruluslarla
Cumhurbaskanligi  Makami, Cumhurbaskanhgl binyesindeki Baskanlklar, Genel
Mdddrlikler, Cumhurbaskanhgi Politika Kurullari, Cumhurbaskanhgina bagli Bakanliklar,
Cumhurbaskanligina bagh Kurum ve Kuruluslar, Yasama ve Yargi Mercileri, Askeri
Garnizonlar, Valilikler, Kaymakamliklar, Belediye Baskanliklari, Bélge Mudurlikleri, Mesleki
Kuruluslar ve Ozel Kuruluslar arasinda yapilacak yazismalar ve yiiritiilecek islemlerde Vali
ve Vali adina imza ve/veya onay yetkisini kullanma sekil ve sartlarini,

Kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu yonerge,

a) 18.10.1982 tarih ve 2709 sayil Tiirkiye Cumhuriyeti Anayasasi,

b) 10.06.1949 tarih ve 5442 sayili il idaresi Kanunu,

c) 10.07.2018 tarih ve 1 sayih Cumhurbaskanhg Teskilati Hakkinda
Cumhurbaskanligi Kararnamesi,

d) 01.11.1984 tarih ve 3071 sayili Dilek¢ge Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun,

e) 09.10.2003 tarih ve 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu,

f) 04.12.1999 tarih ve 23896 sayili 4483 sayili Devlet Memurlari ve Diger Kamu
Gorevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda Kanun,
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g) 08.06.2011 tarih ve 27958 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Valilik ve
Kaymakamlik Birimleri Teskilat, Gorev ve Calisma Yonetmeligi,

h) 31.07.2009 tarih ve 27305 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Kamu
Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara iliskin Yénetmelik,

i) 02.02.2015 tarih ve 29255 sayilli Resmi Gazete’de yayimlanan Resmi
Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik,

j) 2018/13 sayili Cumhurbaskanligi Genelgesi,

Hikumlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanim

MADDE 4- (1) Bu Yonergede yer alan;

a) Vali : Edirne Valisini,

b) Valilik : Edirne Valiligini,

c) Makam : Edirne Valilik Makamini,

d) Vali Yardimcisi : Edirne Vali Yardimcilarini,

e) Hukuk Musaviri : Edirne Hukuk Msavirini,

f) il Hukuk isleri Miidiirii : Edirne Hukuk isleri Midiring,

g) Avukat : Edirne Valiliginde avukat kadrosuna atanan avukat
hizmetleri sinifi personelini,

h) Kaymakam : Edirne ilce Kaymakamlarini,

i) Kaymakam Adayi : Edirne Kaymakam Adaylarini,

j) Valilik Birim Muduirii - [l Yazi isleri Midiird, il idare Kurulu Midiird, il Sosyal

Etiit ve Proje Mudiril, il Basin ve Halkla iliskiler
Mudard, il Nifus ve Vatandashk Madiard, il Sivil
Toplumla iliskiler ~Mudiri, il Planlama ve
Koordinasyon Miidiirii, Ozel Kalem Midiird, idare ve
Denetim Muddri, 112 Acil Cagri Merkezi Muddrd.

k) Valilik Birim Sube Midiirii : Hukuk isleri Sube Mudiri, idari Hizmetler Sube
Muduird, Bilgi islem Sube Miidiird,

) Valilik Bagl Kurulus Midirii/Komutani: il Emniyet Midiird, il Jandarma Komutani,
il Afet ve Acil Durum Mudiird, il Gég idaresi Muduri.

m) Birim : Cumhurbaskanhgi Hikiimet Sistemine bagh Bakanlik
veya Genel Mudurltklerin il merkezindeki teskilati,
n) Birim Amiri : Cumhurbaskanligi Hikiimet Sistemine bagl Bakanlik

veya Genel Muddurliklerin il merkezindeki teskilatinin
basinda bulunan birinci derecedeki yetkili amirini,

o) Yonerge : Edirne Valiligi imza Yetkileri Yonergesini,
ifade eder.
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Yetkililer

MADDE 5- (1) Bu Yonerge hikimlerini uygulayacak yetkililer asagida sayiimistir.
a) Vali

b) Vali Yardimcisi

¢) Hukuk Misaviri

d) il Hukuk isleri Miidiiri

e) Avukat

f) Kaymakam

g) Kaymakam Adayi

h) Valilik Birim/Sube Mudur

i) Valilik Bagl Kurulus Miduri/Komutani
j) Birim Amiri

IKiINCi BOLUM
ilkeler ve Usuller, Sorumluluklar ve Uygulama Esaslari

ilkeler ve usuller

MADDE 6- (1) Bu Yonergenin uygulanmasinda asagidaki ilke ve esaslara uygun
hareket edilir.

a) imza yetkisinin devrinde, Valinin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidir.

b) imza yetkilerinin, sorumlulukla dengeli bir sekilde, vatandasa azami hizmeti esas
alan anlayis igerisinde tam, dogru ve zamaninda kullanilmasi esastir.

c) Herhangi bir imza yetkisi devrinin yeniden diizenlenmesi ancak bu Yonergede
degisiklik yapilmasi ile mimkinddr. Valilik Birim Mudard, Valilik Bagh Kurulus
Mudiri/Komutani veya Birim Amirleri bu yonerge cercevesinde kendilerine verilen
yetkinin bir bélimund, il Yazi isleri Miidirligiinden sorumlu Vali Yardimcisinin gériisiinii
alarak hazirlayacaklari i¢c Yénergeyle Valinin onayindan sonra astlarina devredebilirler. Bir
ornegi Valilik il Yazi isleri Mudurligiine génderilir.

d) Birim Amirleri astlarina devredecekleri yetkileri belirleyen i¢c Yoénerge bu
Yénergeye aykiri olamaz, celisen durumlarda Valilik imza Yetkileri Yénergesi uygulanir.

e) Kendilerine yetki devredilenler Valinin onayr olmadik¢a yetkilerini
devredemezler. Valilik Makamindan alinacak onay ile imza yetkisinin devrinde ilave ve
¢cikarmalar yapilabilir.

f) Gorev bolimuine iliskin Yonerge dogrultusunda kendilerine baglanan kurulus ve
birimlerde Vali Yardimcilari, Vali adina inceleme ve denetlemede bulunabilirler. Vali
Yardimcilari kendilerine bagh birimlerin kanunlarla belirlenmis veya Vali onayi ile
olusturulmus kurullarina Vali adina baskanlik eder ve sonucundan Makama bilgi sunar.
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g) Vali Yardimcilarinin goérevle ilgili olarak verdikleri emir ve talimatlar, Vali
tarafindan verilen emir ve talimatlar hiikmiindedir.

h) Bu Yonerge ile kendilerine Valilik adina devredilen imza yetkileri kullanilirken
yazismalarda “Vali adina” (Vali a.) ibaresi kullanilir.

i) BUtln yazismalar, 02 Subat 2015 tarihli Resmi Gazetede yayimlanarak yirirlige
giren Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik ilkelerine
uygun olarak yaptlir.

j) Yazilarin, ait oldugu birimlerde hazirlanmasi, yazilmasi ve yayimlanmasi esastir.
Ancak acele ve gerekli goriilen hallerde yazilar Ozel Kalem Miidirliigiinde hazirlanabilir.

k) Valiadinaimza yetkisi verilenler, bu yetkiyi sadece kendileri kullanabilirler. Ancak
imzaya yetkili kisinin izin, hastalik, gérev gibi nedenlerle bulunmadig hallerde vekili imza
yetkisini kullanir. Bilahare imzaya yetkili kisiye yapilan is ve islemlerle ilgili olarak bilgi verilir.

[) Birim Amirleri kendi izinleri, vekalet ve gorevlendirme onaylari ile agiklamayi
gerektiren yazi ve onaylari Vali Yardimcisinin uygun gorlisi veya parafindan sonra bizzat
Vali'ye sunarlar.

m) Gizlilik dereceli ve “Kisiye Ozel” yazilar (acikca yetki devri yapilanlar disinda) isin
niteligine gore Vali veya Vali Yardimcisi tarafindan imzalanir.

n) Yazilar, varsa ekleri ile birlikte, incelemeyi gerektirenler ise evveliyati ile birlikte
imzaya sunulur. Her kademede imza sahibi, imzaladigi yazilarla ilgili olarak, Ustlerince
bilinmesi gerekenleri takdir ederek, zamaninda bilgi vermekle yukimlidur.

o) Vali tarafindan Valilik Birim  Mdudurlerine, Valilik Bagh  Kurulus
Miudirlerine/Komutanhgina veya Birim Amirlerine verilen sozll talimatlar hakkinda, ilgililer
tarafindan en kisa zamanda Valiye veya ilgili Vali Yardimcisina bilgi verilir.

p) Onaylar, konunun yasal dayanaklari yazi igeriginde belirtilerek hazirlanir.

r) Personel atamalariile Valilik goris ve takdirini gerektiren konulardaki yazilar, bu
yonerge ile acikca baskalarina yetki verilmemis ise ilgili Vali Yardimcisinin gorisi alindiktan
sonra Valinin imzasina sunulur.

s) Hicbir birim diger birimin gérev alanina giren, o birime gorev veya sorumluluk
yukleyen hususlarda, ilgili  Valilik  Birim  Mdudurleri, Valilik  Bagh  Kurulus
Mudirlugi/Komutanhigl veya Birim Amirleri ile gorismeden ve ilgili Vali Yardimcisinin
onayini almadan degisiklige iliskin onay hazirlayamaz.

t) Havale evrakinda veya yazida “Goriiselim” notunun bulunmasi halinde, ilgili
gorevliler en kisa zamanda gerekli bilgi ve belgeleri temin ederek, notun sahibi olan
yetkiliye gerekli aciklamayi yaparlar.

u) Ilimizde teskilati bulunmayan kurum, kurulus ve kurullarin is ve islemleri, ilke
olarak ilgili Bakanlklarin is ve islemlerini yiiriiten il Midiirliikleri tarafindan yerine getirilir.

v) Bitlin kamu kurum ve kuruluslari, memur ve isci alimlarinda ve bunlara iliskin is
ve islemlerden oncelikle Makami haberdar ederler.

y) Acik Kapi Projesi Ozel Kalem Mudiirligiince yiritiilecektir.
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Sorumluluklar

MADDE 7- (1) Bu Yonergenin uygulanmasinda asagida belirtilen sorumluluklar
gozetilir.

a) Bu Yonerge ile verilen gorev ve yetkilerin tam, dogru ve zamaninda
kullanilmasindan ve Yonerge esaslarina gore hareket edildiginin denetiminden Vali
Yardimcilari, Valilik Birim Maddard, Valilik Bagh Kurulus Midiirii/Komutani ve Birim Amirleri
sorumludur.

b) Vali Yardimcilari kendilerine bagh birimlerin is ylritimlerini takip ederler.

c) Kamu hizmetlerinin yuritim agisindan ilgili birimlerin Makamla iliskilerinin Vali
Yardimcilari araciligi ile ylrGtiilmesi esastir.

d) Bilgi vermeyi ve acgiklamayi gerektiren yazilar, ilgili Vali Yardimcisina gereken
aciklama yapildiktan sonra parafi alinir ve yetkili amirler tarafindan Valinin imzasina
sunulur. Diger yazilar ise Valilik Ozel Kalem Miidiiriine teslim edilir.

e) Kendilerine teslim edilen evrak ve yazilarin muhafazasindan, teslim alanlar ile
bunlarin Gst amirleri, Makama imzaya ve onaya gelen evrak ve yazilardan Ozel Kalem
Mudiri sorumludur.

f) Valilik Birim Mudurd, Valilik Bagh Kurulus Mudiri/Komutani ve Birim Amirleri
kendi birimlerinde islem gbren tim yazilar ile birimlerince yapilan tiim is ve islemlerden
sorumludur.

g) Evrak ve belgelerde paraf ve imzasi bulunan her kademedeki memur ve amirler,
attiklari paraf ve imzadan mistereken ve miteselsilen sorumludur.

h) Tekit yazilarina mahal verilmeyecek sekilde evrak akisi takip edilecektir.
Tekitlerden ilgili memur ve amirler miistereken ve miuteselsilen sorumludur. Bu konuda
yetkili amirler tarafindan gerekli dnlemler alinacaktir.

i) Vali Yardimcilarinin gérevde bulunmadiklari durumlarda kendilerine ait gérevler,
islerin aksamamasi ve is sahiplerinin beklememesi igin, aksine emir verilmedikge es gorevli
Vali Yardimcisi, es gorevli Vali Yardimcisinin da bulunmamasi halinde nébetgi Vali Yardimcisi
tarafindan yerine getirilecektir.

j) Danistay, Bolge idare Mahkemeleri ve idare Mahkemelerinin kararlarinin kanuni
suresiicinde uygulama gorev ve sorumlulugu ilgili Valilik Birim Muddr, Valilik Bagh Kurulus
Mudurid/Komutani ve Birim Amirlerine aittir.

k) Valinin il dahilinde teftis ve denetimde veya gorev gezisinde bulundugu sirada
Vali tarafindan yapilacag! bildirilen islerden, bekletilmesi énemli derecede mahsurlu
olanlarin geregi ve icrasi, is bolimu esaslarina gore ilgili Vali Yardimcisi tarafindan yapilir ve
en kisa stirede Valiye bilgi verilir.

[) Valilik Birim Madurd, Valilik Bagl Kurulus Madarid/Komutani ve Birim Amirleri
veya denetim ve inceleme yapmak lzere gérevlendirilen komisyonlar, ilcelerde yapacaklari
calismalarla ilgili olarak ilceye gittiklerinde mutlaka ilce Kaymakamina bilgi vereceklerdir.
Bu ziyaretlerden bilahare Vali ve/veya Vali Yardimcisina bilgi verilir.
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Uygulama esaslari

MADDE 8- (1) Bu Yonergenin uygulanmasinda asagida belirtilen uygulama esaslari
dikkate alinir.

a) Kamu hizmetlerinin sunumunda etkin, verimli, hesap verilebilir, vatandasa
givenen ve seffaf bir kamu yonetimi olusturmasi; kamu hizmetlerinin hizli, kaliteli,
basitlestirilmis ve distk maliyetli bir sekilde yerine getirilmesi hedefimizdir.

b) Devletimizin varligi, birligi ve milletiyle bolinmez biitinligl, Cumhuriyetimizin
temel nitelikleri, insan haklari konularinda azami 6l¢iide duyarh olunacak, yurt sevgisi, insan
sevgisi, cevre ve dogayl koruma bilinciyle, yasalara bagli hizmet anlayisi icinde olunacaktir.

c¢) Kamu hizmetlerinin yiritilmesi ve sunulmasinda birokratik islemlerin ve
kirtasiyeciligin en aza indirilmesi, vatandaslarimizin is ve islemlerini kolaylastiriimasi,
hizmetlerde ise siurat ve verimliligin artirilmasi esastir.

d) Valilik Makamina gelen biitiin yazilar il Yazi isleri Mudurliigi tarafindan tasnif
edilecek, ilgili Vali Yardimcisi evraki gordiikten sonra Valinin gérmesi gerekenleri bizzat
Valiye takdim edecek, alinan talimata gore hareket ederek evraklari havalesinden sonra
ilgili birime gdnderecek ve izleyerek sonucundan bilgi verecektir.

e) ilgenelidare kuruluslari misyon, vizyon, stratejik amac ve hedefleri cercevesinde;
uhdelerinde bulunan goérevlerin, verimlilik, etkinlik ve tutumluluk ilkelerine gore
ylrittlmesinden sorumludurlar.

Bu baglamda;

aa) il genel idare kuruluslarinda gérev yapan personel, vatandaslarimiza karsi
sorumlu oldugu anlayisi icinde vatandaslarimizin hakl istek, sikayet ve sorunlari ile
ilgilenmek, bunlari takip etmek ve yerine getirmekle yiktumluidirler, birimler kendi gérev
alanlarina girmeyen konularla ilgili talepleri dogrudan ilgili kuruluglara iletecek ve
vatandaslara bilgi verecektir.

bb) Vatandas miracaatlarinda kolaylastirict uygulamalar yapilacak, Kamu
Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara iliskin Yénetmelik hiikiimleri uyarinca
hizmetlerin dngorilen siireler icinde tamamlanmasi saglanacaktir.

cc) Valilik Makamina yapilan yazili basvurulardan takdiri gerektirmeyen Vali
veya Vali Yardimcilari tarafindan gérilmesinde bir zaruret bulunmayan, icerik olarak sikayet
ve icrai nitelik tagimayan rutin dilekge ve miracaatlarin dogrudan ilgili kuruma yapilmasi
saglanacaktir.

dd) Kamu personeli kendisine verilen gorevleri yerine getirirken tam anlamiyla
tarafsiz bir tutum ve anlayis icinde bulunacaktir.

ee) Butin birim amirleri kendi gorev alanlarina giren konularla ilgili basvurulari
dogrudan dogruya kabul etmeye, kaydini yaparak konuyu incelemeye ve eger istenen husus
mevcut bir durumun beyani veya yasal bir durumun agiklamasi ise, bunu dilekce sahiplerine
3071 sayili Kanunda belirtilen usule uygun yazili olarak bildirmeye yetkilidir.

ff) Yargi kararlari geciktirilmeden uygulanacaktir.

10
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gg) Anayasa ve Kanunlar ile teminat altina alinan vatandaslarimizin dilekce ve
bilgi edinme haklarini kullanmalari saglanacak, dilekge sahiplerine mevzuatlarina uygun
olarak ve siresi icerisinde mutlaka cevap verilecektir.

hh) Vatandas taleplerinin reddedilmesi durumunda bunun hukuki gerekgeleri
ortaya konacak, vatandasa bu karara karsi yasal basvuru yollari gosterilecektir.

ii) Evrak dongislt en aza indirilecek, kamu hizmetlerinin yiritiminde ve
sunumunda hiz, kalite, verimlilik ve etkinlik saglanacaktir.

ji) Gorev ve sorumluluklar acikca tanimlanacak, gorevlerin yerine getirilis
standartlari vatandasin memnuniyeti ve ihtiyaglari dogrultusunda sistematize edilecektir.

kk) Personelin galisma saatleri ile kilik ve kiyafetlerine dair mevzuat hiikimlerine
uymalari konusunda gereken dnlemler alinacaktir.

Il) Kamu kaynaklarinin en rasyonel sekilde kullanilmasini saglayacak tedbirler
alinacaktir. Her birim kendisine ait gorev ve hizmeti strekli gelistirmekle ve daha rasyonel
hale getirmekle ytukimlidir. Bu amagla arastirmalar yapilacak ve projeli calismalara ve
diger birimler ile koordinasyona agirlik verilecektir.

mm) Kamu hizmetlerinin yiritiminde vatandas odakh yonetime gecilecek,
vatandaslarin kamu hizmetlerinin belirlenmesi ve sunulmasi sirecinde karar alma
mekanizmalarina mimkin oldugunca katihmi saglanacak, sivil toplum orgiitleri ile
isbirligine gidilecektir.

nn) Bilim ve teknolojideki gelismeler yakindan takip edilerek e-devlet
uygulamalari ile vatandasa daha hizli ve ucuz hizmet sunulacaktir.

00) Yatirimcilarin karsilastiklari sorunlarin mahallinde ivedilikle ¢6zUmu icin
gerekli tedbirler alinacaktir.

pp) Rusvet, zimmet, irtikap, ihtilas, ihalelere fesat karistirma, gorevi kotlye
kullanma, iltimasla kendine veya baskalarina menfaat saglama gibi yasa disi davranislarla
miicadele etmek 6ncelikli gorev olarak kabul edilecektir.

rr) Kadinlar, ¢ocuklar, yasllar, engelliler, harp ve vazife sehitlerinin dul ve
yetimleri ile malul ve gazilerin is ve islemlerinde her tirli kolaylastirici tedbir alinacak,
kamu binalarinda mimari engeller kaldirilarak engelli vatandaslarimizin kamu
hizmetlerinden daha kolay yararlanmalari saglanacaktir.

ss)Kamu ihalelerinde 6nceden ve ihale sirasinda ve ihale sonrasinda aciklik ve
rekabet ilkelerine mutlaka uyulacaktir.

tt) Yonetimde idari ve mali saydamlik ve katilim esastir. Saydamligi saglamak
Uzere birimler yapilan hizmetleri Valiligimizin ve varsa birimlerine ait internet sitelerine
koyacaklar ve sirekli glincelleyeceklerdir.

uu) Yonetimde acikhk ilkesi geregi vatandaslarimizin bilgi sahibi olma hakkina
onem verilerek ve kamuoyunu ilgilendiren hususlarda basinin bilgilendirmesinde gerekli
hassasiyet mutlaka gosterilecektir.
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UCUNCU BOLUM
Yazismalar

Yazigma esaslari

MADDE 9- (1) Bu Yonergenin uygulanmasinda asagidaki yazisma esaslarina uyularak
yazismalar yaplilir.

a) il genel idare kuruluslari; merkezi idarenin merkez kuruluslari, farkli illere bagl il
genel idare kuruluslari ve ilge kuruluslari ile yazigmalarini Valilik kanali ile yapar. Ancak,
talep niteligi tasimayan veya Valilerin bilmeleri gerekmeyen, hesap ve teknik hususlara,
ayrintiya iliskin istatistiki bilgilere, bazi maddi olay ve durumlarin kaydina, tespitine,
belirlenmesine, bilinmesine veya aksettiriimesine iliskin yazismalar, Valilik kanalindan
gecirilmeden yapilabilir.

b) Biitiin yazismalar, Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Yoénetmelik hiiklimlerine uygun olarak yapilir. Bu ¢ercevede;

aa) Belgeler, Tirk Dil Kurumu tarafindan hazirlanan Yazim Kilavuzu ve Tiirkce
Sozlik esas alinarak dil bilgisi kurallarina gére anlamh ve 6zli olarak yazilacaktir. Belge
icinde zorunlu olmadik¢ca yabanci kelimeye yer verilmeyecek, verildigi durumda ise
parantez icinde anlami belirtilecektir.

bb) Tum kamu kurum ve kuruluslar (gizlilik dereceli yazilar disindaki) resmi
yazismalarini elektronik ortamda yapacaktir.

cc) Elektronik Belge YoOnetim Sistemleri (EBYS) Uzerinden vyapilacak
yazismalarda, e-Yazisma Teknik Rehberinde tanimlanan kurallara uyulacaktir.

dd) Farkh EBYS uygulamalarini kullanan kurumlar igisleri Bakanhgl e-Otoban
Projesine dahil olduktan sonra bu sistemi kullanarak Vali ve Vali Yardimcisina yazilarini
sunacaklar, Vali ve Vali Yardimcisina sunulan e-yazismalarda yazilarin eklerinin yaziya
eklenmesine ve paraf zincirlerine dikkat edilecektir.

c) il genel idare kuruluslarinin il ve ilce kademeleri, il merkezi ile ayni ya da farkl
ilcelerdeki diger kuruluslar, boélge kuruluslari, mahalli idareler ve mahalli idare birlikleri
arasinda dogrudan yazisma yapilabilir.

d) Dogrudan yapilan yazismalarda “Vali a.” ibaresi kullanilmaz. Ancak asagida
belirtilen yazilar mutlaka Valilik ve Kaymakamliklar araciligi ile yapilacaktir.

aa) Valilik Aracihg ile Yazilacak Yazilar;

1) il birimlerinden mevzuat veya uygulamalarla ilgili gériis ve 6neri isteme
yazilari,

2) Yeni bir diizenleme, uygulama veya emir iceren yazilar ile yeni bir dizenleme
ve uygulama talebi iceren yazilar,

3) Cumhurbaskanligi Hakiimet sitemine bagh merkezi idarenin merkez
kuruluslari ve diger illerdeki kuruluslar ile yapilacak yazismalar,

4) Valilik tarafindan dogrudan takip edilmekte olan hususlarla ilgili yazilar,
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5) Kamu personeli hakkinda 6n inceleme yapilmasi ve sorusturma agiimasi ile 6n
incelemeci ve sorusturmaci talebine iliskin yazilar ile makam onayina tabi disiplin
sorusturmasi yazilari,

6) Emniyet ve asayis olaylari ile ilgili yazilar,

7) “Gizli” ibareli yazilar,

8) Muhatap kurumdan arag, gere¢ ve personel talebi ile gayrimenkul tahsis ve
kiralama talepleri ve bunlara verilecek cevaplara iliskin yazilar,

9) Atama, yer degistirme, gecici gorevlendirme, gérevden uzaklastirma, goreve
iade ile ilgili talep ve bildirim yazilari,

10) Kamu personeli ile ilgili olarak gelen her tirli sikayet ve yakinmanin geregi
yapilmak Uzere ilgili kuruluslara bildiriimesine iliskin yazilar ile bunlara verilecek cevap
yazilari, (Ancak, birimler kendi gorev alanlarina giren konularla ilgili basvurular Valilik
havalesi aranmadan dogrudan dogruya kabul edip geregini yaparak dilekce sahiplerine
mevzuatlarina uygun olarak ve siiresi icerisinde mutlaka cevap vereceklerdir)

11) Kamu kurumlarinin is ve islemleri ile uygulamalarina dair sikayet ve yakinma
icerikli dilekce ve taleplerin ilgili birimlere gonderilmesine iliskin yazilar ile bunlara verilecek
cevap vyazilari,

12) Tekit yazilari,

13) Teftis ve denetim sonuglarina iliskin yazilar.

bb) Kaymakamliklar Aracihigi ile Yazilacak Yazilar;

1) ilgelere goénderilen yazilardan Vali ve Vali Yardimcisi tarafindan imzalanan
yazilara verilecek cevap yazilari,

2) ilcelerle ilgili ®nemli yatirim, faaliyet, acilis vb. hususlarda yazilacak yazilar,

3) ilde Vali, merkez teskilatlarinda Bakan Yardimcisi veya daha ist unvanl
kisilerce imzalanan yazilarin dagitimina iliskin yazilar,

4) iceriginde veya ekinde herhangi bir emir bulunan yeni bir yéntem veya
uygulama kapsayan yazilar,

5) ilcedeki kamu kurum ve kuruluslarindan géris istenilmesine iliskin yazilar,

6) Kamu personeli ile ilgili olarak gelen sikayet ve yakinmalarin geregi yapiimak
Uzere kurumlarina génderilmesine iliskin yazilar,

7) Kamu personeli ile ilgili arastirma, sorusturma, 6n inceleme baslatiimasi ve
sonuclandirilmasina iliskin yazilar,

8) Taltif, tenkit veya ceza verilmesine iliskin yazilar,

9) Atama, yer degistirme, gecici gorevlendirme, gorevden uzaklastirma ve
goreve iade yazilari,

10) Kaymakam imzasi ile gelen goris taleplerine verilecek cevap yazilari,

11) Kaymakam imzasi ile gelen taleplere verilecek her tiirli olumsuz cevap
yazilari,

12) Her turli 6denegin gonderilmesine iliskin yazilar,
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13) ilgenin emniyet ve asayisi ile ilgili yazilar,

14) “Gizli” ibareli yazilar,

15) ilcelerde teskilati bulunmayan kurumlarin is ve islemleri ile ilgili yazilar,
16) Tekit yazilari,

17) Teftis ve denetimlerin sonuglarina iliskin yazilar.

e) Yazilarin, ait oldugu birimlerde hazirlanmasi, yazilmasi ve yayinlanmasi esastir.
Ancak acele ve gerekli goriilen hallerde yazilar Ozel Kalem Miidiirligiinde veya il Yazi isleri
Mudurliginde hazirlanabilir.

f) Bilgi vermeyi ve acgiklama yapmay gerektiren yazilar birim amirleri ve/veya
gorevlendirecegi en yakin asti tarafindan imzaya sunulur.

g) Makamin imzasina sunulacak diger yazilar Ozel Kalemde gérevlendirilen yetkiliye
teslim edilir.

h) Yazilar, varsa ekleriyle birlikte; evveliyati olanlar veya incelemeyi gerektirenler
ise dosyaslyla birlikte imzaya gonderilir.

i) Yazi ekleri baslikli, ek numaral ve tasdikli olur.

j) Valilige bagh olmayan kuruluslarla ve il disi yazismalarda karsiliklilik ilkesi esas
olup, imza yetkisinin kullanimi sirasinda makamlarin astlik-tstlik durumlari gozetilir.

k) Valilik Birim Mudara, Valilik Bagh Kurulus Midiri/Komutani, Birim Amirleri
kendi izinleri, vekalet ve gorevlendirme onaylari Vali Yardimcisinin uygun goriisi veya
parafindan sonra bizzat Valiye sunarlar.

) Agikca yetki devri yapilanlar disinda gizlilik dereceli ve “Kisiye Ozel” yazilar isin
niteligine gore Vali veya Vali Yardimcisi tarafindan imzalanir.

m)Her kademede imza sahibi, imzaladigi yazilarla ilgili olarak, Ustlerince bilinmesi
gerekenleri takdir ederek, zamaninda bilgi vermekle yikimladir.

n) Valilik Birim Mudurd, Valilik Bagh Kurulus Miduri/Komutani ve Birim Amirleri
birimlerinden ¢ikan tim yazilarin iceriginden sorumludur.

o) Onaylar, konunun yasal dayanaklari yazi iceriginde belirtilerek hazirlanir.

Gelen yazilar

MADDE 10- (1) Bu Yonergenin uygulanmasina iliskin olarak gelen yazilarla ilgili
asagidaki hususlar dikkate alinir.

a) “Cok Gizli”, “Kisiye Ozel” ve “Sifre” olarak gelen yazilar, acilmaksizin bizzat il Yazi
isleri Midiri tarafindan Ozel Kalem Midiriine teslim edilecektir. Bunlara iliskin kayitlar
Ozel Kalem Midurlugi tarafindan tutulur.

b) Valilige gelen ve birinci fikrada belirtilenler disindaki biitlin yazilar Valilik Evrak
Blirosunda acllir, ilgili memur tarafindan gidecegi yer belirlendikten sonra havale ve tarih
kasesi basilir. Vali, Vali Yardimcisi ve kendisine acikca yetki verilenler tarafindan havale
edildikten sonra, Valilik arsivinde saklanmasi gereken evrak, dokiiman tarayicida taranip e-
icisleri sistemine kaydedilerek, ilgili dairelere sevk edilir.
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c) Cumhurbaskani ve Bakan imzasiyla gelen evrakla, icerigi ve 6nemi itibari ile
Valinin bilmesi gereken evrak, Valinin havalesine sunulur.

d) Vatandaslar tarafindan bizzat takip edilen evrak ve dilekceler ile elektronik
ortamda yapilan basvurular ilgili Vali Yardimcisi, es gorevli Vali Yardimcisi, Nobetgi Vali
Yardimcisi veya kendisine agikca yetki verilenler tarafindan havale edilir.

e) Vali tarafindan havalesi yapilan evrakta not distilmesi halinde, ilgililer tarafindan
gerekli arastirma yapildiktan sonra Makama bilgi sunulur.

f) Valilik Birim Muduru, Valilik Bagh Kurulus Madiri/Komutani ve Birim Amirleri
kendilerine gelen, Vali veya Vali Yardimcilarinin imzasini tasimayan evrak arasinda, kendi
takdirlerine gore Vali veya Vali Yardimcilarinin goérmelerini gerekli bulduklari evrak
hakkinda derhal ve Vali veya Vali Yardimcilarina bilgi verirler ve talimatlarini alirlar.

Giden yazilar

MADDE 11- (1) Bu Ybnergenin uygulanmasina iliskin olarak giden yazilarla ilgili
asagidaki hususlar dikkate alinir.

a) Vali adina yetkili makamlarca imzalanacak yazilarda, imza bloguna yetkilinin adi
ve soyadi yazildiktan sonra altina Vali a. (Vali adina) ibaresi konulur, bu ibarenin de hemen
altina yetkilinin unvani yazilir.

b) ilcelere vekalet eden Kaymakamlarin imzalayacagl yazilarda, “ad soyad”
yazildiktan sonra, altina “unvani”, onun altina da “ Kaymakam Vekili” ibaresi yazilir.

¢) Yazismalarda standardizasyona 6zen gosterilir. Bunun igin;

aa) Ust ve denk birimlere yazilan yazilar “arz ederim” ibaresiyle bitirilir.

bb) Alt birimlere yazilan yazilar; “rica ederim” ibaresiyle bitirilir.

cc) Ust, alt ve denk birimlere yazilan ortak yazilar; “arz ve rica ederim” ibaresiyle
bitirilir.

dd) Ayni goérev unvanini ifade ettigi halde; “Vali Muavini” veya “Mudir Muavini”
seklinde farkl kullanilan ifadeler yerine, “Vali Yardimcisi” veya “Mudir Yardimcisi” unvani
yazilir.

ee) Onaylarda; “onay”, “muvafiktir’, “uygundur” gibi degisik ifadeler yerine
sadece “Olur” deyimi kullanilacak ve imza yeri igin yeterli bir agiklik birakilacaktir.

ff) Tarih boliminin sadece giin kismi onay makami igin bos birakilir.

gg) Yazilar “Tlrkge dil bilgisi” kurallarina uygun hazirlanir ve agik bir ifade ile kisa
ve 0z olarak kaleme alinir.

d) Yazilar, 5 kisiyi gecmemek kaydiyla yaziyi hazirlayan personelden baslayarak ilgili
amirlerin parafi alinarak imzaya sunulur. Vali ve Vali Yardimcisinin imzasina sunmada
mutlaka paraf zincirine uyulur.

e) Vali Yardimcilari tarafindan imzalanacak yazilarda mutlaka birimin en Ust
amirinin parafi bulunur. Onaylarda ise “Uygun gorusle arz ederim” bolimu acilir ve birimin
en Ust amiri tarafindan imzalanir.
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f) Valinin imzalayacagi yazilar, aksine 6zel bir hilkim ve talimat olmadikga birim
amirinden sonra mutlaka ilgili Vali Yardimcisi tarafindan da paraf edilir.

g) Valinin imzalayacagi onaylar ise yazinin sol alt kosesine, Yonetmelikte belirtildigi
sekilde “Uygun gorisle arz ederim.” ibaresi yazilarak, yine ilgili Vali Yardimcisi tarafindan
imzalanir (Birim amirlerinin izin ve il disi grev onaylari dahil). il Jandarma Komutanligi ve |l
Emniyet Mudurligince yiritilen operasyon, istihbarat toplama vb. 6zellik arzeden
faaliyetlere iliskin yazi ve onaylar istisnadir.

h) imzalanmak tizere Vali veya Vali Yardimcisina sunulan yazilar izerinde diizeltme
yapilmasi halinde; diizeltme yapilan yazi, yeniden yazilan yazinin ekine konulur.

i) Ilce Kaymakamlarinin ve birim amirlerinin adina génderilecek yazilar ile gizlilik
dereceli yazilar, isin niteligine gore Vali veya Vali Yardimcilari tarafindan imza edilir.

Toplantilar

MADDE 12- (1) Bu Yonergenin uygulanmasina iliskin olarak dlzenlenen
toplantilarda asagidaki hususlar dikkate alinir.

a) Mevzuat geregi baskanlik devrinin miimkiin olmadigi kurul ve komisyonlar, Vali
Baskanhginda yapilacaktir.

b) Valinin baskanlik ettigi toplantilara, kurumlarin en Ust vyetkilileri bizzat
katilacaktir.

¢) Vali Yardimcilar, “Vali Adina” baskanlk ettikleri komisyon toplantilarinda
glindem maddeleri ve alinan kararlarla ilgili olarak 6énemli gordikleri konularla ilgili
Makama bilgi vereceklerdir. Mevzuat hiikiimlerince veya yetki devri marifetiyle ilgili Vali
Yardimcisi baskanliginda yapilmasi 6ngorilen toplantilara ilgili birim amirinin katilimi
zorunlu olup olaganisti bir durum bulunmadik¢a vyerlerine baska personel
gonderilmeyecektir.

d) Toplantilara, Valilik Birim Muadurd, Valilik Bagh Kurulus Mudiri/Komutani ve
Birim Amirlerinin hazirlikh ve glindem hakkinda bilgi sahibi olarak katilmalari esastir.

e) Zaman kaybi ve verimsizlik nedeni olan toplanti anlayisi terk edilerek; kisa,
hazirlikli ve sonuca ulasmayi saglayici ydontemler uygulanir.

f) Sunular, bilgisayar ortaminda ve gorsel verilerle zenginlestirilerek yapilacak,
konularla ilgili olarak iye olmayan uzman kisiler de bilgi vermek amaci ile toplantilara
katilabilecektir. Uzman kisilerin bilgisine basvurulma ihtiyaci duyulursa bu Kkisilerin
toplantiya katihmlariile ilgili gerekli 6nlemleri dnceden alacaklardir.

g) Toplanti giindeminin toplantidan en az 24 saat evvel 6nemine gore, Valiye her
haltikarda Vali Yardimcisina yazili olarak bildirilmesi usul haline getirilecektir.

h) Kamu kurum ve kuruluslarinin diizenleyecekleri toplanti, acilis, panel vb.
etkinlikler hakkinda, koordinasyonun saglanabilmesi bakimindan program yapilmadan
once ilgili Vali Yardimcisina ve Ozel Kalem Midirligiine bilgi verilir. Gerekli onay alinmadan
Vali adina hicbir organizasyon gerceklesmeyecek, davetiye ve program hazirlanmayacaktir.
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Basin kuruluslan ile iliskiler

MADDE 13- (1) Bu Yonergenin uygulanmasina iliskin olarak haber ajanslarina veya
radyo ve TV kuruluslarina bilgi ve demec¢ verme konusunda asagidaki hususlar dikkate alinir.

a) 657 sayili Devlet Memurlari Kanununun 15. maddesine gére kamu hizmetleri
hakkinda basina, haber ajanslarina veya radyo ve TV kuruluslarina bilgi ve demeg¢ verme
yetkisi sadece Valiye aittir.

b) Haber ajanslarina veya radyo ve TV kuruluslarina ancak Valinin yetki verecegi Vali
Yardimcisi, Valilik Birim Mudr, Valilik Bagh Kurulus Midiri/Komutani, Birim Amiri veya
ilce Kaymakamlari tarafindan bilgi ve demeg verilebilir.

c) Vatandaslarimizin, genel idare kuruluslarinin yarattikleri gérev ve hizmetlerle
ilgili olarak dnceden bilgilendirilmesi, uyarilmasi, planlama yapilmasi ve tedbir alinmasini
gerektiren duyurular, basin yayin organlarina génderilmek tizere il Basin ve Halkla iliskiler
Mdadurligine gonderilir.

d) istatistiki ve teknik konularda haber ajanslari, radyo veya TV kuruluslarina
yapilacak yazili agiklamalar, bilgi ve deme¢ verme, radyo ve televizyon programlarina
katilmalar Valilik Makaminin bilgisi ve izni dahilinde Valilik Birim Mudurt, Valilik Bagh
Kurulus Midirii/Komutani, Birim Amiri veya ilce Kaymakamlari veya gérevlendirecekleri
uzman kisilerce yerine getirilebilir. Bu konuda Birim Amirleri veya gorevlendirecekleri
uzmanlar dogru ve net bilgi verilmesi hususunda azami dikkati gostereceklerdir.

e) Genel saglik, genel glvenlik, afet halleri ve Cumhurbaskanhgl Kararlari ile
korunmaya muhtag ¢ocuk, geng ve kadinlarla ilgili konularda agiklama yapilmadan 6nce ve
her tlrli basin toplantisi, televizyon ve radyo programina katilmadan once Valilik
Makamindan izin alinir.

f) Yazili ve gorsel basinda yer alan “ciddi ve vahim nitelikte” bulunan sikayet, yazi,
actklama, haber ve programlar ilgili Birim Amirleri tarafindan herhangi bir emir
beklemeksizin dogrudan dikkatle incelenecek ve sonucu en kisa zamanda ilgili Vali
Yardimcisinin degerlendirmesiyle birlikte Valiye sunacaktir. Valilik Makamindan alinacak
talimata gore islem yapilacaktir.

g) ilcelerde meydana gelen ve yazili ve gorsel basinda yer alan ciddi ve vahim
nitelikte bulunan sikayet, yazi, aciklama, haber ve programlar ivedilikle Kaymakamlar
tarafindan incelenerek kendi degerlendirmeleriyle birlikte Valilik Makamina sunulacaktir.
Kaymakamlar tarafindan alinacak talimata gore islem yapilacaktir.

h) Haber ajanslari veya radyo ve TV kuruluslarinca kamu kurum ve kuruluslarinda
cekim yapilmasi ve goriintl alinmasi, vatandaslara yonelik roportaj yapilmasi ancak Valilik
Makaminin iznine baghdir. Bu konuda Valilik Birim Mudirt, Valilik Bagh Kurulus
Muduri/Komutani, Birim Amirleri veya ilce Kaymakamlari gerekli énlemleri almakla
yikimludir. iigelerde bulunan kamu kurum ve kuruluslarinda ¢cekim yapilmasi, ve gériintii
alinmasi, vatandaslara yonelik réportaj yapilmasi ilce Kaymakaminin uygun gérist ile Valilik
Makamindan izin alinmasina baghdir.
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DORDUNCU BOLUM
Imza ve Onaylar

Vali tarafindan imzalanacak yazilar

MADDE 14- (1) Bu Yonergenin uygulanmasinda asagidaki yazilar bizzat Vali
tarafindan imzalanir.

a) Mevzuat geregi bizzat Vali tarafindan imzalanmasi gereken ve Cumhurbasgkanhgi
Kararnameleri, kanun, yénetmelik, yonerge ve genelgeler ile diizenlenen ve bu Yonerge ile
acikea alt Birimlere devredilmeyen islem ve konulara iliskin yazilar,

b) Cumhurbaskani, Cumhurbaskani Yardimcisi, TBMM Baskani, Bakan ve
Cumhurbaskanligi idari isler Baskani imzasi ile gelen yazilara verilen cevaplar ile TBMM
Bagkanhgina sunulan Vali gorus ve tekliflerini iceren yazilar,

c) TBMM Baskanligindan gelen yazili soru 6nergesi cevap yazilari,

d) Yiksek yargi organlari baskanlari imzasiyla gelen yazilara verilecek cevaplar ile
Hakimler ve Savcilar Kurulu Baskanligina dogrudan yazilmasi gereken yazilar,

e) Genelkurmay Baskani ve Milli Glvenlik Kurulu Genel Sekreteri imzasi ile gelen
yazilara verilecek cevaplar,

f) Bakanlklara yazilmasi gereken yazilardan; Bakan imzasi ile gelen vyazilara
verilecek cevaplar, Bakanlklara mevzuat ve uygulamaya iliskin gorls isteme ve 6nem
arzeden yazilar,

g) Atamasi Bakanlik veya Genel Mudirliklere ait personel hakkinda tekliflerde
bulunulmasi ve goris bildirilmesini kapsayan yazilar,

h) icisleri Bakanhgi Bakan Yardimcilari ve Valiler tarafindan imzalanmis yazi, emir ve
talimatlara verilecek cevabi yazilar,

i) lIcisleri Bakanligindan mevzuat ve uygulamaya iliskin goriis isteme yazilari,

j) YOK Baskanligina ve Universite Rektérlerine dogrudan yazilmasi gereken dnemli
yazilar,

k) 5442 sayili il idaresi Kanununun 11. maddesi geregince askeri birliklerden (kara,
deniz, hava birlik komutanliklari) yardim isteme yazilari,

[) Mer’i mevzuat geregi bizzat Vali tarafindan Mahkemeler nezdinde agilmasi
hiikme baglanan davalara iliskin yazilar,

m) Valiligi temsil veya Valilik Makamina vekalet etme yetkisini veren yazilar,

n) Kamu kurum ve kuruluslari ile Kaymakamliklara gonderilecek 6nemli ve icrai
nitelik tastyan direktif ve genelgeler,

o) Sifreli, gizli, kisiye 6zel veya isme gelen yazilardan bizzat Valinin bilmesi gereken
yazilara iliskin cevaplar,

p) 5442 sayili il idaresi Kanununun 9. maddesinin (F) fikrasi uyarinca ilde teskilati ve
gorevli memuru bulunmayan kamu hizmetlerinin ylrittlmesi icin gorevli daireyi belirtme
yazilari,
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r) Miulkiye Basmifettisleri tarafindan dizenlenen Teftis Raporlarina verilecek
cevaplar,

s) Milki idare Amirleri, Valilik Birim Miduiri, Valilik Bagh  Kurulus
Mudiri/Komutani, Birim Amirlerine iliskin taltif, ceza veya elestiri maksadi ile yazilan
yazilar ile Kaymakamliklardan veya Valilik Birim Mudurd, Valilik Bagh Kurulus
Muadiri/Komutani ve Birim Amirlerinden gelen taltif veya ceza tekliflerine verilecek
cevaplar,

t) Kaymakam Adaylari ve Valilikte staj goéren idari Yargi Hakim Adaylari ve
Konsolosluk ve ihtisas Memurlari ile ilgili Degerlendirme Raporlari,

u) Devletin hiikim ve tasarrufunda veya Hazinenin milkiyetinde bulunan
tasinmazlarin 6zellik arz eden bir amaca tahsisi ile ilgili 6Gnemli yazilar ve kamu kurumlarina
gayrimenkul satin alinmasina iliskin onaylar ve bakanliklara ait her tirli kiralamalar,

v) Miilki idare Amirleri, Valilik Birim Muidiri, Valilik Bagh Kurulusg
Mudiri/Komutani, Birim Amirleri ile Belediye Baskanlari ile ilgili ihbar ve sikayet nedeni ile
Ust makamlara yazilan yazilar ile bir konunun incelenmesi veya sorusturulmasi igin (st
makamlardan mifettis talebine iliskin yazilar,

y) 5393 sayili Belediye Kanununun 45. maddesine gore Belediye Baskanliginin
bosalmasi halinde Belediye Meclisinin toplantiya ¢agrilmasina iliskin yazilar,

z) igisleri Bakanligi Yiiksek Disiplin Kurulunda gériisilmesi gereken devlet
memurlugundan ¢ikarma teklif yazilari,

aa) Kadro tahsis, agiktan atama teklif ve talep yazilari ile Sube Mudiiri ve daha st
unvanl personele iliskin muvafakat verme ve isteme yazilari,

bb) Disiplin amiri sifati ile savunma istem ve ceza yazilari,

cc) Yatiimlarinizlenmesiile ilgili il Koordinasyon Kurulu kararlari ile Kalkinma Plani,
Yillik Planlar ve Programlarin uygulanmasi, koordinasyonu, izlenmesine ve il yatirm
Onerileri ile ilgili kararlarda yer alan hususlarla ilgili yazilar,

dd) Sinir Anlasmazligi, Mulki Ayrilma ve Birlesme ile Kby Kurulmasi ve Kaldirilmasi
Hakkinda Yonetmelik kapsaminda alinacak her tiirli bildirim ve goris yazilari,

ee) Afet ve acil durum faaliyetleri icin Afet ve Acil Durum Yénetimi Baskanligindan
Acil Yardim Odenegi taleplerine iliskin yazilar,

ff) il istihdam ve Mesleki Egitim Kurullari Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda
Yénetmelige istinaden il istihdam ve Mesleki Egitim Kurulu toplanti davet yazilari,

gg) Dernekler Yonetmeliginin 51. maddesine gbére kamu vyararina ¢alisan
derneklerden sayilmaya iliskin olarak verilecek Valilik gérislerinin imzalanmasi,

hh) 5682 sayili Pasaport Kanununa gore Diplomatik Pasaport basvurularinin
Disisleri Bakanligina gonderilmesine iliskin yazilar,

ii) Mevzuat geregi bizzat Vali tarafindan imzalanmasi gereken ve Valinin
imzalamayi uygun gordugi diger yazilar,
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Vali tarafindan onaylanacak yazilar

MADDE 15- (1) Bu Yonergenin uygulanmasinda asagidaki onaylar bizzat Vali
tarafindan imzalanir.

a) Kanun, tizuk, yonetmelik, yonerge ve genelgelerde miinhasiran Valiye verilmis
onaylar ile bu Yonerge ile agik¢a devredilmemis olan is ve islemlere iliskin onaylar,

b) Vali Yardimcilari, Hukuk Mdsaviri, il Hukuk isleri Mudiri, Kaymakamlar,
Kaymakam Adaylari, Valilik Birim Muddra, Valilik Bagh Kurulus Midari/Komutani ve Birim
Amirlerine iliskin her tirli goérevlendirme, il disi-yurtdisi izinler ve yerlerine vekil
gorevlendirme onaylari,

c) Vali yardimcilar, Kaymakamlar, Valilik Birim Mudird, Valilik Bagh Kurulus
Muduri/Komutani ve Birim Amirlerine iliskin emeklilik, gérevden gekilmis sayilma, istifa ve
goreve yeniden baslama islemlerine iliskin onaylar,

d) Vali Yardimcilarinin aylik ndbet programi onayi,

e) Her derece ve tirdeki okul ve kurum mudri, midar yardimcisi ve 6gretmenlerin
atama onaylari,

f) Her derecedeki memurlar ve diger kamu gorevlilerinin agiktan atamalari, il igi
atama, yer degistirme ve gorev yerlerinin belirlenmesi, 30 glinden uzun her tirli gegici
gorevlendirme onaylari, ikinci goérev verilmesi, Bakanlik tarafindan il emrine atanan
memurlarin gorev yerlerinin belirlenmesi ve atama islemleri,

g) il Midir Yardimcilari ve Sube Miidiirlerinin gegici veya vekaleten gérevlendirme
onaylari,

h) Il Emniyet Midirligiinde goérev yapan tiim personelin her tiirlii atama, yer
degistirme ve gecici gorevlendirme onaylari ile yurt disi gérev ve licretsiz izin donlisi gorev
yerlerinin belirlenmesi onaylari,

i) il Jandarma Komutanhgina bagli tiim personel ile hangi riitbede olursa olsun ilge
Jandarma Komutanlarinin atama ve yer degistirme ve gecici gérevlendirme onaylariile yurt
disi gorev ve Ucretsiz izin donlsl gorev yerlerinin belirlenmesi onaylari,

j) il Jandarma Komutanligi Aylik Kod Uygulama Planinin onayi ile haftalik Kirklareli
ve Tekirdag illeri ile koordineli yol kontrol ve arama faaliyeti icra edilmesi igin hazirlanan
plan onaylari,

k) Valilik Birim Mudura, Valilik Bagh Kurulus Mudiiri/Komutani, Birim Amirlerinin
ve onay! Valilik Makamina bagli diger kamu gorevlilerinin yurtdisi gérevlendirme onaylari,

) Valilik Birim Mudur, Valilik Bagh Kurulus Muduri/Komutani, Birim Amirlerinin il
disi gecici gorevlendirme onaylari ile ulasim yontemi ve aracglarina iliskin onaylar,

m)Mevzuat geregi Vali tarafindan verilmesi gereken inceleme, arastirma ve disiplin
sorusturma onaylari,

n) 657 sayili Devlet Memurlari Kanununun 137, 138 ve 145. maddelerinde yer alan
gorevden uzaklastirma, goérevden uzaklastirma kararinin uzatilmasi ve kaldirilmasina iliskin
onaylar,
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o) il Disiplin Kurulu, Genel Kolluk Disiplin Kurulu ve Milli Egitim Disiplin Kurulu
kararlarinin onaylanmasi,

p) Kamu gorevlileri hakkinda 4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin
Yargilanmasi Hakkinda Kanuna gére verilen arastirma ve 6n inceleme onaylari ile sonucuna
gore verilecek kararlar ve disiplin mevzuatina gore, Bélge Mudirleri ve yardimcilari, il
midirleri, il midir yardimceilar ve Sube Midirleri hakkinda arastirma ve sorusturma
yapma ile gérevden uzaklastirma ve goreve iade onaylari,

r) Vali Yardimcilari, Kaymakamlar, Valilik Bagli Kurulus Miidari/Komutani ve Birim
Amirlerinin baskanlginda olusturulacak olan ve mevzuat geregi Valinin onayina tabii kurul
veya komisyonlara iliskin onaylar,

s) Yargl mercilerinde Valiligin taraf oldugu davalarla ilgili istinaf, temyiz, karar
diizeltme ve itirazdan feragat edilmesine iliskin onaylar,

t) 657 sayili Devlet Memurlari Kanununun 122. maddesi kapsaminda basari, tstiin
basari belgeleri ve 6dil verilmesine iliskin islem onaylari,

u) Gorevde Yiikselme ve Unvan Degisikligi Komisyon Uyeleri ile Memur Sinav
Komisyonu Uyelerinin belirlenmesi ve gérevlendirilmesine iliskin onaylar,

v) Cezaevi isyanlarina karsi izleme, tahliye ve koruma planlarinin onaylanmasi,

y) Edirne Afet Miidahale Planlarinin (EDAMP) onaylari,

z) Edirne Milli Alarm Plani, Edirne il Sivil Savunma Plani, Edirne il Detay Plani, il Afet
Acil Durum Yoénetim Merkezi Yonergesi (AADYM) onaylari,

aa) 6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanunla ilgili
Uygulama Yonetmeliginin 7,9 ve 10. maddelerine istinaden silah tasima ruhsat onaylari ve
iptalleri ve 18. maddede vefat halinde yapilacak islerin onaylari,

bb) 6136 sayil Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanunla ilgili
Uygulama Y6netmeliginin 55.maddesine gore verilen ile ayni Yonetmeligin 8. maddesinin
birinci fikrasinin (a) bendinin bir numaral alt bendinde yer alan gorevlerde bulunmus
olanlarin silah tasima ve bulundurma ruhsat onaylari

cc) 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun 3.maddesine gore gegici
Ozel glvenlik izni verilmesine iliskin onaylar,

dd) 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun 4.maddesine gére 6zel
givenlikle ilgili kararlari almak lizere komisyon olusturmak ve olusturulan Ozel Giivenlik
Komisyonunun kararlarina iliskin onaylar,

ee) 2911 sayili Toplanti ve Gosteri Yiirtylsleri Kanununun 15, 17, 18 ve 19. maddesi
kapsamindaki is ve islemlere iliskin onaylar,

ff) 2559 sayili Polis Vazife ve Salahiyet Kanunun Ek 1. maddesi geregince yapilacak
basvurularin degerlendirilmesine iliskin onaylar,

gg) 2559 sayih Polis Vazife ve Salahiyetleri Kanunu uyarinca onleme aramasi
yapilmasina ve talebine iliskin onaylar,

hh) insan Haklari il Kuruluna liye secilmesi ve yenilenmesine iliskin onaylar,
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ii) Okullarda egitime ara verilmesine iliskin karar onaylari,

ji) Gunlik mesai saatlerinin belirlenmesine iliskin onaylar,

kk) 2942 sayili Kamulastirma Kanununun 6. maddesi kapsaminda verilecek kamu
yararinin varhigina iliskin karar onaylari,

[1) Valilige bir ylikumlilik getiren, il tasarrufu niteliginde sonu¢ doguran ve bu
Yonerge ile agik¢a imza yetkisi devredilmeyen sdzlesmelere iliskin onaylar,

mm) 5355 sayili Mahalli idare Birlikleri Kanunu kapsaminda kurulan birliklerin
tuziklerine iliskin onaylar,

nn) 5393 sayili Belediye Kanunu kapsaminda; Belediye sinirlarinin kesinlesmesi,
sinir uyusmazliklarinin karara baglanmasi, Belediye sinirlari iginde mahalle kurulmasi,
kaldirilmasi, birlestirilmesi, bolinmesi, adlari ve sinirlarinin tespiti ve degistirilmesi ile ilgili
onaylar,

00) 5393 sayili Belediye Kanunu ve 5355 sayili Mahalli idare Birlikleri Kanunu
kapsaminda belediye ve birlik karar organlarinin tasdike tabi kararlarina iliskin onaylar,

pp) 5393 sayil Belediye Kanunu kapsaminda Belediye Baskanliginin bosalmasi
halinde 45. maddeye gore Belediye Meclisinin toplantiya ¢agrilmasina iliskin yazilar,

rr) 5393 sayili Belediye Kanunu kapsaminda, Belediye Baskanliginin bosalmasindan
sonra Baskan veya Baskan Vekilinin secilememesi durumunda 46. maddeye istinaden
yapilmasi gereken Belediye Baskani gérevlendirme onaylari,

ss) Sinir Anlagmazligi, Mulki Ayrilma ve Birlesme ile K&y Kurulmasi ve Kaldirilmasi
Hakkinda Yonetmelik kapsaminda alinacak her tirli karar ve komisyon onaylari,

tt) Mera tahsis ve tahsis degisikligi karari onaylari,

uu) 659 sayili Genel Biitce Kapsamindaki Kamu idareleri ve Ozel Biitgeli idarelerde
Hukuk Hizmetlerinin Yiritilmesine iliskin Kanun Hilkmiinde Kararname uyarinca takip ve
temsil yetkileriyle bunlarin kapsami, niteligi ve kullanilmasina iliskin onaylar,

yy) Toplumsal Olaylardan Dogan Hasar Tespit Komisyonu Uye secimi ve
yenilenmesi ile 6deme islemlerine ait onaylar,

zz) 4706 sayih Kanunun Ek Madde 3 kapsaminda yatirim tesvik amagli irtifak hakki
ve kullanma izni verilmesi islemlerinde, bu maddenin uygulanmasina iliskin usul ve esaslar
uyarinca komisyon olusumu onayi,

aaa) 5233 sayil Teroér ve Terorle Micadeleden Dogan Zararlarin Karsilanmasi
Hakkindaki Kanun uyarinca zarar tespit komisyonuna lye secimi, yenilenmesi ve 6deme
islemlerine ait onaylar,

bbb) 2860 sayili Yardim Toplama Kanununun 7. maddesi geregince yapilacak olan
yardim toplama izin onaylari ile yardim toplama izinlerinin uzatilmasi onaylari,

ccc) 2860 sayili Yardim Toplama Kanununun 29. maddesi geregince izinsiz yardim
toplama ve miilkiyetin kamuya gecirilmesi ve idari para cezalarinin tatbikine iliskin onaylar,

ddd) 5442 sayili il idaresi Kanunu geregi ilceler ve birimler arasi giivenlik kuvvetleri
talep ve kaydirma onaylari,
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eee) Ulkemizde bulunan yabanci Baskonsolosluk yada Konsolosluk tarafindan talep
edilmesi halinde agik atis poligon kullanim onaylari,

fff) Sosyal Yardimlasma ve Dayanisma Vakfinin acik ihale usull, belli istekliler
arasinda ihale usuli pazarlik usull, dogrudan temin yoluyla alim ve diger ihale onaylari ve
s6zlesmelerin imzalanmasi.

ggg)Guvenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi Degerlendirme Komisyonu karar
onaylari ile hakkinda olumsuz karar ¢ikanlarin dosyalarinin islemden kaldiriimasina iliskin
onaylar,

hhh) 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanununun 11. ve 16.
maddelerine gore istisnai durumlarda vize verilmesi ve iptaline iliskin onaylar,

iii) Deprem, sel, heyelan, kaya dlismesi, KBRN, trafik kazasi vb. afet ve acil
durumlari disinda kalan il disi tasit ve personel goérevlendirilmesi, arag, gere¢ tahsis
edilmesi, onay ve yazilari,

jij) Afet ve Acil Yardim Durum Harcama Komisyonu olusturulmasi ve 6denmesine
iliskin onay ve yazilar,

kkk) Mahalli Hak Sahipligi inceleme Komisyonu ile Kira Tespit Komisyonu onaylari,

[ll) Meydana gelmis veya gelmesi muhtemel afetler nedeniyle afetzedelerin can ve
mal giivenliginin korunmasi amaci ile hazirlanan afet etiit raporlari geregince nakil veya afet
Onleyici tedbirlerin alinmasina iliskin Genel Hayata Etkililik onaylari,

mmm) Edirne genelinde Milli Egitim Bakanhgi’'na bagli bulunan her derece ve
tirdeki egitim 6gretim kurumlarina iliskin, 16.12.1996 tarihli ve 2467 sayili Tebligler
Dergisinde yayimlanan Milli Egitim Bakanhgi Orgiin ve Yaygin Egitim Kurumlarinin Calisma
Takvimi 6rnegi esaslarina gore hazirlanacak calisma takviminin onaylanmasi,

nnn) il Milli Egitim Miidiirligi kadrosunda bulunan egitim dgretim hizmetleri sinifi
disindaki personel ile siirekli ve gegici (696 sayih KHK ile ihdas edilen) iscilerin il
merkezinden ilgelere, ilgelerden il merkezine, ilgeler arasi gorevlendirme onaylari,

000) Edirne genelinde Milli Egitim Bakanhg Kurum A¢ma, Kapatma ve Ad Verme
Yonetmeligine gore resmi okul ve kurumlarda gocuk gelisimi ve egitim alani olan mesleki ve
teknik ortadgretim kurumlarinda uygulama sinifi ve diger egitim kurumlari blinyesinde ana
sinifl agma ve kapatma onaylari,

ppp) 5553 sayili Tohumculuk Kanunu kapsaminda gecikmesinde sakinca varsa milli
guvenligin, kamu dizeninin, sug islenmesini veya sugun devamini 6nlemenin yahut
yakalamanin gerektirdigi hallerdeki faaliyetten men onaylari,

rrr) 4368 sayili Mera Kanunu geregince tahsis amaci degisikligi ve kiralama islemleri
ile ilgili sozlesmelerinin onaylanmasi,

sss) 5403 sayili Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi Kanununun 12. maddesine gore
toprak koruma projelerinin onaylanmasi,

ttt) 5403 sayili Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi Kanununun 13. maddesine gore
Bakanlikca yetki devredilmesi sarti ile tarim alanlarinin amag disi kullanim onaylari,
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uuu) 5403 sayih Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi Kanununa gore verilen idari para
ceza onaylari,

vwv) Bitki koruma Urlnleri ve zirai micadele alet ve makineleri ile ilgili tesislere
verilen regete yazma yetki belgesi, bayilik izin belgesi, toptanciizin belgesi, depo izin belgesi
vb. ile bitki koruma pasaportu kayit sertifikasina iliskin onaylarin imzalanmasi,

yyy) Ozel hastanelerin mesul midiirliik belgeleri ve adres degisikligi onaylari,

zzz) Defterdarlik personelinin unvan degisikligi olur ve onaylari,

aaaa) Atik Yonetmelikleri kapsaminda diizenlenen atik tasima lisans belgelerine
iliskin onaylar,

bbbb) 4703 sayili Uriinlere iliskin Teknik Mevzuatin Hazirlanmasi ve Uygulanmasina
Dair Kanun uyarinca verilecek idari para cezalarina iliskin onaylar,

ccee) il Muftiliginde gérevli imam-hatip, miiezzin-kayyim, Kuran kursu égreticisi,
veri hazirlama ve kontrol isletmeni ve diger personelin atama, yer degistirme ve uzun sireli
gecici gérevlendirme onaylari,

Vali Yardimcilar tarafindan imzalanacak yazilar

MADDE 16- (1) Bu Yonergenin uygulanmasinda asagidaki yazilar bizzat Vali
Yardimcisi tarafindan imzalanir.

a) Vali tarafindan yuritilen is ve islemler ile bizzat Vali tarafindan imzalanacak
yazilar disinda kalan is ve islemlerin gorev bolimiine gore yirutilip sonuglandirilmasi ve
bu Yonerge ile belirlenen yazilarin “Vali adina” imzalanmasi,

b) Cumhurbaskanligi Kararnameleri, Kanun, Tizik ve Yonetmeliklerde “Valilikge-
Valilikler” tarafindan yapilacagi belirlenen is ve islemler,

¢) Vali'nin onayina sunulacak tasarruflara iliskin 6n islemlerin yuritilmesi ve onaya
sunulacak yazilarin parafe edilmesi,

d)Gorev bolimi esaslarina gore Vali adina baskanlik ettikleri komisyon, kurul ve
vakiflara iliskin karar ve yazilarin imzalanmasi,

e) Cumhurbaskanligi idari isler Baskanligi, TBMM. Bagkanhgi, Bakanliklar, Milli
Guvenlik Kurulu Genel Sekreterliginden gelen ve Vali tarafindan imzalanmasi gerekmeyen
yazilar,

f) Bakanliklardan gelen ve Valinin imzalayacaklari disinda kalan genelge, yonerge
ve tebliglerin birimlere ve ilgelere duyurulmasina iliskin yazilar ile bakanliklardan goris
isteme yazilari,

g) Kaymakam Adaylarinin, Valilikte staj goéren idari Yargi Hakim Adaylari ve
Konsolosluk ve ihtisas Memurlari ile ilgili 6zlik ve stajlari ile ilgili islemlerine iliskin yazilar
ile Degerlendirme Raporlari disindaki is ve islemler,

h)Mulki idare Amirleri, Valilik Birim Mdudard, Valilik Bagh  Kurulus
Mudiri/Komutani ve Birim Amirlerinin gorevli olduklarini belgeleyen yazilar,

i) Kaymakam imzasi ile gelen yazilara verilen olumsuz cevap yazilari,
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j) Miilki idare  Amirleri, Valilik Birim Mudiari, Valilik  Bagh  Kurulus
Mudiri/Komutani ve Birim Amirlerinin gérevden ayrilma ve goreve baslama yazilari,

k) Naklen atamalarda Vali'nin goris verecegi personel hari¢ olmak izere muvafakat
isteme ve muvafakat verme yazilari,

[) Mahkemelerde dava agilmasina iliskin Vali tarafindan imzalanmasi gerekmeyen
yazilar,

m) 2820 sayili Siyasi Partiler Kanunu, 2821 sayili Sendikalar Kanunu, 2822 sayil
Toplu is Sozlesmesi Grev Lokavt Kanunu, 2911 sayili Toplanti ve Gosteri Yiiriiylsleri Kanunu
ve 5253 sayili Dernekler Kanunu ile ilgili dilek¢e ve bildirimlerin havalesi ve onay sonrasi
islemlerin yuratilmesine iliskin yazilardan bu Yonerge ile daha alt birimlere imza yetkisi
verilmemis yazilar,

n) Danistay, Sayistay, Bélge idare Mahkemeleri, Bélge Adliye Mahkemeleri, idare
Mahkemeleri, Vergi Mahkemeleri ve diger Adli Mahkemelerde acilan davalarda Vali
tarafindan imzalanmasi gerekmeyen savuma yazilari,

o)Valilige gelen evraktan bu Yonerge ile baskalarina devredilmeyen havale
islemleri,

p) Vatandaslarin kamu kurum ve kuruluslarina yonelik sikayet, yakinma ve
taleplerine iliskin bagvurulariile ilgili yazilar,

r) Tekit yazilari ve verilecek cevaplara iliskin yazilar,

s) Valinin bulunmadigl zamanlarda gérev boélimiine gore kendilerine taalluk eden
konularda Vali tarafindan imzalanmasi veya onaylanmasi gereken, ancak 6zelligi ve ivediligi
nedeniyle gecikmesinde sakinca bulunan yazilar ve onaylarin bilahare bilgi verilmesi
kaydiyla imzalanmasi veya onaylanmasi yazilari,

t) icisleri Bakanligina bagh il teskilatinda gorevli tiim personelin (Valinin
imzaladiklari harig) kadro degisikligi, agiktan, naklen ve terfien atanma teklifleri,

u) Sivil Hava Meydanlari, Limanlar ve Sinir Kapilarinda Glivenligin Saglanmasi, Gorev
ve Hizmetlerin Yiritilmesi Hakkindaki Yonetmeligin 5. maddesinde diizenlenen Valiye ait
yetkilerin gorevli Milki idare Amirine devredilmesi ve bu goérevlere iliskin yazilarin
imzalanmasi,

y) 657 sayili Kanunun 4/B maddesine gore sozlesmeli olarak istihdam edilenlerin
s6zlesmelerinin imzalanmasi,

z) llde, Vakiflar ve Vakiflarin (st kuruluslanyla ilgili olarak icisleri Bakanligina
mevzuatla verilen gorevler kapsamindaki is ve islemlerin yazismalari,

aa) Sorumlulugundaki birimlerin Vali adina denetimini yapmak ve so6zli/yazili
talimat vermek,

bb)5253 sayili Dernekler Kanunu geregince gorev alanina giren konularda ilgili
kamu kurumlarinin ve Adli Makamlarin bilgi ve belge talebine iliskin yazilar,

cc) Derneklerin faaliyette olup olmadiklarina iliskin icra Mudurlikleri ve Adli
Makamlarla yapilan yazismalar,
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dd) Derneklerin her tirli miiracaatina iliskin evraklarin havalesi ve yazismalarin
yapilmasi, derneklerin talepleri dogrultusunda diizenlenmesi gereken durum belgeleri,

ee) Yeni veya degistirilen dernek tizuklerinin incelenmesi, onaylanmasi ve dernege
teblig edilmesine iliskin yazilar,

ff) Dernekler hakkindaki istatistiki bilgiler, adres degisikligi, fesihlerin bildirimi, adli
ve idari yargl mercilerince verilen kararlarin Bakanliga bildirilmesi ile ilgili yazismalar,

gg) Dernekler Yonetmeliginin 19. Maddesine istinaden yurtdisindan yardim alacak
derneklerin verecekleri Yurtdisindan Yardim Alma Bildirimin imzalanmasi,

hh) Dernekler Yonetmeliginin 51. maddesine gore kullanimi kamu yararina galisan
derneklerden sayilmaya iliskin olarak verilecek Valilik gérislerinin imzalanmasi,

ii) Dernekler Yonetmeliginin 53. maddesine gore kullanimi izne bagh kelimelerin
kullanilmasina yonelik verilecek Valilik gorislerinin imzalanmasi,

i) 4721 sayil Tirk Medeni Kanununun 60. maddesi ile Dernekler Yonetmeligi'nin
6. maddesi kapsaminda kanuna aykirilik veya eksiklikleri 30 giin igerisinde tamamlamayan
derneklerin feshi ile ilgili olarak Asliye Hukuk Mahkemesinde dava agilmasi icin Cumhuriyet
Savciliklarina yazilacak yazilar,

kk) 2860 sayili Yardim Toplama Kanunu 7. maddesi ¢ercevesinde dernekler adina
yardim toplamaya ve bagis kabul etmeye iliskin yazilar ile verilecek Yetki Belgelerinin
imzalanmasi,

I1) 2860 sayili Yardim Toplama Kanunu ve ilgili yonetmelik hikimleri uyarinca
olumlu ya da olumsuz olarak verilen yardim toplama iznine iliskin kararlarin ilgili kurumlara
ve kisilere tebligine iliskin yazilar,

mm) 2820 sayili Siyasi Partiler Kanununun ilgili hikimleri dogrultusunda, siyasi
partilerin kongre sonug bildirimleri, il ve ilce teskilatlarinin organ sec¢imi ve degisimine iliskin
bildirimlerin kabul(, havalesi ve ilgili kurumlara iletilmesine iliskin yazilar,

nn)Sendikalarin kongre sonug bildirimleri, organ secimi ve degisimine iliskin
konularin ilgili kurumlara iletilmesine iliskin yazilar,

oo) Sendikalarin gayrimenkul tasarruflarina iliskin belgeler,

pp) Dernekler ve Sendikalarin tasinmaz mal islemlerine iliskin 2644 sayili Tapu
Kanuna gore tapu muddirlikleri veya ilgili kuruluslarla yapilacak yazismalar,

rr) 5490 sayil Nifus Hizmetleri Kanununa gore yapilan 6lim tahkikat yazilari,

ss) 5901 sayili Turk Vatandashgl Kanununa gore yapilan (istisnai vatandashk
basvurusu dahil) tim bildirimleri ve yazismalari imzalamak,

tt) Vatandashga alinan veya cikan sahislarla ilgili Niifus ve Vatandaslk isleri Genel
Midurligine gonderilen cevabi yazilar,

uu)3091 sayil Tasinmaz Mal Zilyedligine Yapilan Tecaviizlerin Onlenmesi
Hakkindaki Kanunun uygulanmasina iliskin is ve islemleri yiritmek ve karar vermek,
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w) Edirne Valiligi CIMER Biirosuna yapilan ve Cumhurbaskanhg CIMER Merkezine
yapilip Valiligimize gonderilen miracaatlara Valinin uygun gord(igii miracaatlara verilecek
cevap yazilari,

yy) GAMER (Glvenlik ve Acil Durumlar Koordinasyon Merkezi) gorevleriyle ilgili is
ve islemler,

zz) Adli ve Onleme Aramalari Yénetmeligi uyarinca umumi ve umuma agik yerlerde
ve gecikmesinde sakinca bulunan hallerde yazili arama emri verilmesine iliskin yazilar,

aaa) Vali tarafindan tasima ruhsati verilen silahlarin satin alma belgeleri,

bbb) 2559 sayili Polis Vazife ve Selahiyet Kanunu ve 2911 sayil Toplanti ve Gosteri
Yirdylsleri Kanununun 6ngoérdigi bildirimlerin kabulli, havalesi ve diger islemleri,

ccc) Toplumsal Olaylardan Dogan Hasarlarin Tespiti ile ilgili yazilar,

ddd) Patlayici madde sevk islemlerine iliskin yazilar,

eee) 6458 sayill  Yabancilar ve  Uluslararasi  Koruma  Kanununun
31,32,33,34,35,36,38,39,40,41,42,43,44,45,46,47,48, 49. madde dahil bitiin ikamet tirleri
(Kisa Ddnem, Aile, Ogrenci, Uzun Ddnem, insani, insan Ticareti Magduru ikamet izni) ile
ilgili ikametlerinin onaylanmasi, iptal edilmesi, reddedilmesi, uzatilmasi ile ilgili is ve
islemler,

fff) Rutin olarak gergeklestirilen islemler disinda yabancilarin ikamet, sinir digi veya
diger islemlerinde tereddiitte kalinmasi durumunda Gé¢ idaresi Genel Mudurligin ilgili
dairesine uygun goris sorma yazilarinin imzalanmasi,

geg) AFAD Baskanligindan talep edilen 6 aylik 6denek isteme yazilari,

hhh) Gegici Koruma Altindaki Yabancilarin ilag 6demelerine iliskin 6denek talep ve
diger yazismalar,

iii) Afet vukuunda 7269 sayili Umumi Hayata Muessir Afetler Dolayisiyla Alinacak
Tedbirlerle Yapilacak Yardimlara Dair Kanun ve bu Kanuna 1051 sayili Kanunla eklenen
degisikliklerin uygulanmasina iliskin yazilar,

jii) 11 Afet ve Acil Durum Yonetim Merkezine Vali adina baskanlik etmek ve bununla
ilgili is ve islemler,

kkk) Miinferit afet ve acil durum hallerinde afetzedeler icin talep edilen acil yardim
yazilari,

[ll) Afet Sebebiyle Hak Sahibi Olanlarin Tespiti Hakkindaki Yonetmeligin 20.
Maddesine gére hak sahipligi inceleme komisyon kararlarini, Merkez ilge sinirlari icerisinde
olmasi halinde komisyon baskani olarak imzalamak,

mmm) Motorlu Tasit Siiriicti Kurslarinin direksiyon egitim alanlarinin il Trafik
Komisyonunca belirlenmesine iliskin yazismalar,

nnn) Ozel Ogrenci Barinma Hizmetleri Yonetmeligi kapsaminda Edirne genelinde
faaliyette bulunan/bulanacak olan 6zel 6grenci yurtlarinin Bakanlkga verilen yurt agma,
kapatma, nakil, devir, faaliyete ara verme, kurucu temsilci degisikligi, ad verme, kontenjan
degisikligi, seviye ve tir degisikligi onaylarina iliskin yazismalar,
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000) 5580 sayili Ozel Ogretim Kurumlari Kanunu kapsaminda yer alan 6zel okullarin
kurum agma izni, kurum kapatma, kurum nakli, kontenjan degisikligi, faaliyete ara verme
icin diizenlenen inceleme raporuna istinaden Valilik uygun gorus teklif yazisinin Bakanliga
sunulmasi, Bakanliktan gelen kurum agma, kurum kapatma, kurum nakli, kontenjan
degisikligi, faaliyete ara verme gibi islemlere bagli evrakin ilgilere tebligati, inceleme raporu
istenmeyen kurum devri, kurum adi degisikligi, kurucu temsilcisi degisikligi gibi taleplerin
Valilik uygun gorisi ile Bakanhga gonderilmesi, Bakanhktan gelen ilgili evrakin kurumlara
gonderilmesine iliskin yazismalar,

ppp) 5580 sayili Ozel Ogretim Kurumlari Kanunu kapsaminda yer alan okullar
disindaki 6zel 6gretim kurumlarina kurum ag¢ma izni, kurum kapatma, kurum nakli,
kontenjan degisikligi, program ilavesi, program iptali, faaliyete ara verme igin diizenlenen
inceleme raporuna istinaden Valilik uygun goris teklif yazisinin Bakanhga sunulmasi,
Bakanliktan gelen uygun goriis Uzerine kurum ac¢ma, kurum kapatma, kurum nakli,
kontenjan degisikligi, program ilavesi, program iptali, faaliyete ara verme gibi islemlere
bagl evrakin hazirlanarak teklifinin Bakanliga gonderilmesi, siire¢ sonunda Bakanlikga
diizenlenen igyeri agma ve c¢alisma ruhsatinin ilgililere tebligati, inceleme raporu
istenmeyen kurum devri, kurum adi degisikligi, kurucu temsilcisi degisikligi gibi taleplerin
Valilik uygun gorisu ile Bakanhga gdnderilmesi, Bakanlktan gelen ilgili evrakin kurumlara
gonderilmesine iliskin yazismalar,

rrr) il Umumi Hifzissihha Kurulu kararlari ile ilgili yazismalar,

sss) Mobil saglik hizmetleri ekip onaylarini imzalamak,

ttt) 5403 sayili Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi Kanunu geregince olusturulan ve
gorev yapan il Toprak Koruma Kurulu kararlarinin uygulanmasina iliskin yazismalar,

uuu) 3083 sayili Sulama Alanlarinda Arazi Diizenlemesine Dair Tarim Reformu
Kanunu ile ilgili (satis, devir, tasinmazin hisselendirilmesi, yabancilara satis vb.) yazismalar,

vw)Korunmaya muhta¢ c¢ocuklar, sokakta yasayan ve calistirilan c¢ocuklar,
engelliler, yasllar, evlat edinme, kadin siginma evleri ile ilgili Valilikler arasi yapilan
yazismalarin imzalanmasi,

yyy)2828 sayili Sosyal Hizmetler Cocuk Esirgeme Kanunu kapsamindaki
kuruluslardan gikan gocuklarin kamu kurumlarinda istihdam edilmelerine iliskin yazismalar,

z2zz) ilce Kaymakamliklarina yazilan, spor miisabakalarinda emniyet ve saglk tedbiri
alinmasi ile ilgili yazilar,

aaaa)ilimizde gerceklestirilen yerel, ulusal ve uluslararasi spor organizasyonlariyla
ilgili koordinasyon toplantilarina baskanlk etmek ile ilgili is ve islemlerin yirutilmesine
iliskin yazismalar,

bbbb) Devletin hikiim ve tasarrufu altinda veya Hazinenin 6zel milkiyetindeki
tasinir ve tasinmaz mallarla ilgili bilgi ve belgelerin ilgelere ve Bakanliklara yazilan yazilar,

cccc) Hazine arazilerinin tahsis, trampa, kiralama ve satisina iliskin Cevre ve
Sehircilik Bakanligina génderilecek goris ve teklif bildiren yazilar,
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dddd) 4708 sayili Yapi Denetim Hakkindaki Kanun, Yonetmelik ve uygulamalariyla
ilgili olarak, Yapi Denetim Kuruluslarina ve ilgili idarelere (Belediye, OSB, Serbest Bélge)
yazilan yazilar, Yapi Denetim sirketlerinin kurulus, vize, adres degisikligi ile alakali
Bakanligimiza Vali Yardimcisi imzasi ile yazilan yazilar; inceleme raporu diizenlenip Yapi
Denetim Komisyonunca alinan kararlarin Vali Yardimcisi imzasi ile Bakanligimiza, ilgili
idarelere ve Cumhuriyet Savciliklarina bildirilmesi hakkindaki yazilar,

eeee)Vali tarafindan Vali Yardimcisinin imzalamasinin uygun gorildigiu diger
yazilar,

Vali Yardimcilar tarafindan onaylanacak yazilar

MADDE 17- (1) Bu Yonergenin uygulanmasinda asagidaki yazilar ve belgeler bizzat
Vali Yardimcisi tarafindan onaylanir.

a) Valinin onaylayacagl yazilar disinda kalan ve agikca Kaymakam, Valilik Birim
Muadard, Valilik Bagh Kurulus Muaduri/Komutani, Birim Amiri veya diger yetkililere
devredilmemis olan onaylar,

b) Valilik Bagh Kurulus Midiri/Komutani ve Birim Amirleri tarafindan kurum igi
personel gorevlendirme isleminin bir takvim yilinda ikici kez yapilmasi zorunlulugu
durumunda kurum igi yer degisikligi onaylari,

a) Valinin onay! disinda kalan, Emniyet ve Jandarma personelinin atama, yer
degistirme, gegici gbrevlendirme ve muvafakat islemlerine dair onaylari,

b) Vali tarafindan izin verilenler diginda kalan birimlerin Mudur Yardimcisi ve Sube
Miduru diazeyindeki personelin yillik, mazeret, saglik, ayliksiz izin, yurtdisi, refakat ve her
turll izin onaylariile il disi arag gérevlendirme onaylari,

c) 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu cercevesinde “harcama
yetkilisi” olarak Valilik Birim Mddurliklerince yapilacak harcamalara iliskin belge ve
kararlari onaylamak, Ayrica 4734 sayili Kamu ihale Kanunu ve 4735 sayili Kamu ihale
Soézlesmeleri Kanunu c¢ercevesinde Valilik Birim Muddurliklerince gergeklestirilecek
ihalelerde “ihale yetkilisi” olarak ihaleye iliskin belge ve kararlan onaylamak,

d) ilidare Kurulu, il Disiplin Kurulu, il Milli Egitim Disiplin Kurulu, il Ozel idare Disiplin
Kuruluy, il Polis Disiplin Kurulu ve il Sosyal Yardimlasma ve Dayanisma Vakfi Baskan Vekilligi
gorevlerinin yuritilmesi ve kararlarin imzalanmasi,

e) il Sabotaj Komisyonu Baskanligi ve Sabotaj Planlarinin onaylari,

f) il ve ilge Sivil Savunma Planlarinin onaylari,

g) Cumhurbaskanhg Kararnameleri, Kanun, tlzik, yonetmelik geregi Valilik
Makami tarafindan verilecek isyeri, satis yeri, tesis vb. yerlerin acihisi ile ilgili her tiirlii onay,
belge ve izinler,

h) Dis temsilciliklerimizce diizenlenen belgelerdeki imzalarin onaylanmasi,
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i) 4734 sayili Kamu ihale Kanunu ile 4735 sayili Kamu ihale Sézlesmesi Kanunu
uyarinca, Valilik Makaminin onayi ile kurulmasi gereken kurul ve komisyonlarin tespit
edilmesine ait onaylar,

j) 3634 sayili Milli Midafaa Kanunu geregi Milli Midafaa Mikellefiyeti Komisyon
kararlarini onaylamak,

k) Veznesi bulunan kurumlarin Veznedarlik gorevine vekalet edeceklere iligkin
vekalet onaylarini imzalamak,

[) Mahalle ve Ky muhtarlarinin izin onaylari,

m)Mahalle ve Kdy ihtiyar Heyetlerinin almis oldugu ihtiyar Heyeti Kararlarinin
onaylari,

n) Resmi Mihir onaylari,

0) Mevzuatinda Vali tarafindan onaylanacagi acgik¢a belirtilen idari para cezalari
disindaki tiim idari para cezalari, idari yaptirim kararlari ve milkiyetin kamuya gegirilmesine
iliskin faaliyetten men kararlari onaylari,

p) Kamu kurum ve kuruluglari tarafindan diizenlenecek olan hizmet igi egitim, kurs
ve seminer diizenlenmesine iliskin onaylar ile bu etkinliklere il personeli arasindan egitim
yoneticileri ve personel gérevlendirme onaylari,

r) 2946 sayili Kamu Konutlari Kanunu ve Kamu Konutlari Yonetmeligi kapsaminda
yapilacak islemlere iliskin onaylar,

s) 5490 sayili NUfus Hizmetleri Kanununa goére sakli nifuslarin niifus kayitlarina
tescilini onaylamak,

t) 5682 sayili Pasaport Kanununun 3. maddesine istinaden pasaport veya vesikasiz
gelen Tiirk vatandaslarina iliskin onaylar,

u) 5682 sayili Pasaport Kanununun 34. maddesi geregince idari para cezasi verilmesi
ile ilgili is ve islemler,

v) Nufus islemlerine iliskin nifus para cezasi kararlarinin onaylari,

y) internet Toplu Kullanim Saglayicilari Hakkinda Yénetmelik geregi, ticari amagla
internet toplu kullanim saglayicilarina izin belgesi verilmesi ile izin alinmadan agilan
isyerlerinin resen kapatilma onaylari,

z) Koy Kanunu ve koy hesap talimatnamesinin uygulanmasi konusundaki yazismalar
ile koy butgelerinin ve kesin hesaplarinin onaylanmasi islemleri,

aa) 5253 sayili Dernekler Kanununun 19. maddesi uyarinca derneklerin denetim
onaylari,

bb) 5253 sayili Dernekler Kanununun 26. maddesi uyarinca verilen igkili-ickisiz
dernek lokal izni onaylari ile kapatma onaylari,

cc)5253 sayili Dernekler Kanununun 32. maddesi geregince uygulanan idari para
cezasl onaylari,

dd) 2860 sayili Yardim Toplama Kanununun 7. maddesi geregince verilen yardim
toplama izin onaylari,
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ee) 2860 sayili Yardim Toplama Kanununun 16. maddesi geregince yardim toplama
faaliyetlerinin denetim onaylari,

ff) 2860 sayili Yardim Toplama Kanununa muhalefet edenlere ayni Kanunun 29.
maddesi geregince verilen idari para cezasi onaylari,

gg) 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulanmasina iliskin
Yonetmeligin 8. maddesi geregi onaylar,

hh) 6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanunun 7.
maddesi geregince cikarilan Yonetmeligin 8 ve 10. Maddelerine gbre verilen kamu ve
emekli kamu goérevlilerine verilecek olan tasima ruhsatlarina ve bunlarin iptallerine iligkin
onaylar,

ii) Silah satin alma belgelerinin onaylanmasi,

ji) Patlayici Maddelerin Yok Edilme Usul ve Esaslarina Dair Yonetmelik geregi imha
islemlerine iliskin onaylar,

kk) Patlayici madde atesleyici belgesi yeterlilik onaylarinin verilmesi,

I1) 6136 sayih Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanuna gore
cikartilan Yonetmeligin Ek Madde I' de belirtilen mermi satis izin belgesi onaylari,

mm) Ozel Giivenlik Egitim Sertifikasi, Ozel Givenlik Silah Tasima/Bulundurma
Belgesi, Ozel Giivenlik Gérev Belgesi, Ozel Guvenlik Silah Nakil Belgesi, Ozel Givenlik
Gorevlisi Kimlik Karti verilmesine iliskin onaylarin ve kartlarin imzalanmasi,

nn) 2521 sayih Avda ve Sporda Kullanilan Tifekler, Nisan Tabancalari Ve Av
Bigaklarinin Yapimi, Alimi, Satimi ve Bulundurulmasina Dair Kanunun uygulanmasina iligskin
Avda ve Sporda Kullanilan Tifekler, Nisan Tabancalari ve Av Bigaklarinin Yapimi, Alimi,
Satimi ve Bulundurulmasina iliskin Yénetmeligin 10. maddesi geregince, Saticilik (Bayilik)
Belgesi dlizenleme onaylari,

oo) Deprem, sel, heyelan, kaya diismesi, KBRN, trafik kazasi vb. afet ve acil
durumlari disinda kalan il igi tasit ve personel gérevlendirilmesi, arag, gere¢ tahsis edilmesi,
onay ve yazilari,

pp) il Afet ve Acil Durum Midiri, idareci ve diger personelin il ici arag
gorevlendirme onaylari,

rr) Kamu kurum ve kuruluslarindan gelen talep egitim faaliyetlerini yliritmek lizere
egitim diizenleme, personel gérevlendirme onay ve yazilari,

ss)Kurs, seminer, konferans, tatbikat ve sergiler ile ilgili yazilar ve onaylar,

tt) Afet Konutlari yapimina yonelik Yer Secim Komisyonunun olusturulmasina dair
onaylar,

uu) Arag sefer gorev emirleri ile ilgili yazilar ve onaylar,

vv) 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanununun 9. maddesine
istinaden Turkiye’den sinir disi edilen yabancilara iliskin onaylar,

yy) 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanununun 50. maddesine gore
vatansizligin tespiti ve 2 yilda bir yenilenmesine iliskin is ve islemler ve onaylar,
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zz) 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanununun 52, 53, 54, 55, 56.
maddelerine istinaden sinir disi etme kararina iliskin onaylar,

aaa)6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanununun 57. maddesine gére
sinir disi etmek lzere idari gbzetim karari ve uzatilmasina iliskin onaylar,

bbb) 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanununun 68. maddesine gore
idari gbzetim yerine baska usuller belirlenmesine iliskin onaylar,

ccc) 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanununun 84. maddesine gére
seyahat belgesi diizenlenmesine iliskin onaylar,

ddd) 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanununun 99. maddesine gore
kisisel verilerin taraf olunan uluslararasi anlasmalara gore alinmasi, korunmasi, saklanmasi
ve kullanimina iligkin is ve islemler,

eee) 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanununun 102. maddesine
gore verilecek idari para cezalarina iliskin onaylar,

fff) ilimiz genelinde 5580 sayili Ozel Ogretim Kurumlari Kanunu kapsaminda
faaliyette bulunan 6zel 6gretim kurumlarinin burs verilecek 6grencilerin tespitine yonelik
yapacaklari sinava iligskin iznin onaylanmasi,

ggg)il merkezi ve bagli kdylerde her derece ve tiirdeki resmi/6zel kurumlarda gérev
yapan 6gretmenlerin okul/ kurumlar arasi gérevlendirme onaylari,

hhh) il genelindeki diger kamu kurum ve kuruluslar tarafindan talep edilmesi
halinde personel alimi icin vyapacaklari sinavlarda gorev alacak 06gretmenlerin
gorevlendirme onaylari,

iii) il genelindeki her tiirlii resmi/6zel okul ve kurumlarca dgretim programlarinin
yaninda bilimsel, sosyal, kiiltlirel, sanatsal ve sportif alanlarda 6grenci kulibi ve toplum
hizmeti calismalari ile bu kapsamda il sinirlari disinda ve yurt disinda gercgeklestirilecek
etkinliklerine iliskin izinlerin onaylanmasi,

jii) Merkezi sistem ile Acik Ogretim Ortaokulu, Agik Ogretim Lisesi, Acik Ogretim
imam Hatip Lisesi ve Mesleki Agik Ogretim Lisesi, ilkégretim ve Ortadgretim Kurumlari
Bursluluk Sinavi, Sinavla Ogrenci Alacak Ortaégretim Kurumlarina iliskin Merkezi Sinav,
ABIDE, TIMSS, PISA vb. Motorlu Tasit Siriicii Kursiyerleri E-Sinavi, Ogretmenlik Adayhk
Kaldirma Sinavinda gorev alacak personel onaylari,

kkk) 5580 sayili Ozel Ogretim Kurumlari Kanunu Kapsaminda il merkezinde faaliyette
bulunan 6zel 6gretim kurumlarinin yonetici gérevlendirme ve ayrilma onaylari,

) Edirne Merkez ilcede bulunan her derece ve tiirdeki resmi okul/kurumlarda
Milli Egitim Bakanligi Yonetici ve Ogretmenlerin Ders ve Ek Ders Saatlerine iliskin Bakanlar
Kurulu Karari kapsaminda ders Ucreti karsiliginda gorevlendirilecek 6gretmen, uzman ve
usta Ogreticilerin gérevlendirme onaylari,

mmm) il Milli Egitim Midurligi kadrosunda bulunan egitim 6gretim hizmetleri
sinifi disindaki personel ile sirekli ve gecici (696 sayili KHK ile ihdas edilen) iscilerin 15
glinden fazla olmamak lizere merkez ilce icerisinde gorevlendirme onaylari,
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nnn) Mesleki ve teknik egitim okul ve kurumlarinda alan/bolim, atdlye ve
laboratuvar sefliklerine yapilacak goérevlendirme onaylari,

000) il genelinde okul dncesi egitim hizmeti veren resmi okul/kurumlarda il Ucret
Tespit Komisyonunca cocuklarin beslenme, temizlik hizmetleri ve egitim programinin
uygulanmasina yonelik egitim materyalleri icin belirlenen aylik tavan (cretine iliskin
komisyon kararinin onaylanmasi,

ppp) il merkezinde her derece ve tiirdeki okul/kurumlarda egitim &gretim
hizmetleri sinifinda gbrev yapan yonetici ve 6gretmenlerin bilimsel, sosyal, kiltirel,
sanatsal ve sportif alanlarda olusturulacak kurul ve komisyonlarda gérevlendirme onaylari,

rrr) 3289 sayili Genglik ve Spor Hizmetleri Kanununun 29. maddesi geregince
katilmasi planlanan personel ve 6grencilere verilecek yurt igi, yurt disi izin onaylari,

sss) 6197 sayill Eczacilar ve Eczaneler Hakkinda Kanunun hikimleri geregince
eczanelerin nakil, adres degisikligi, mesul midiir atama onaylari,

ttt) Yatakh saglik tesislerinde yogun bakim servisinin bransi, seviyesi ve yatak
sayisina iliskin onaylar,

uuu) Devlet Hastaneleri acil servislerinin seviyelerini belirleme onaylari,

vvwv) Kozmetik satis yerlerinin denetimlerine iliskin onaylar,

yyy) Aktar ve bitkisel drog satis yerlerinin denetimlerine iliskin onaylar,

zzz) Psikoteknik Degerlendirme Merkezi Calisma Uygunluk Belgesi, Psikoteknik
Degerlendirme Uygulama Yetki Belgesi ve bu tesislerinin ruhsat, uygunluk isletme belgesi
ve mesul mudurlik belgesi gibi onay ve tasdik gerektiren belgelerinin imzalanmasi,

aaaa) Laboratuvar ve miessese acilisina dair izin, ruhsat, uygunluk ve calisma-
faaliyet belgelerine iliskin onaylar,

bbbb) Aile Saghg Merkezleri ve aile hekimligi birimlerinin agilmasi, kapanmasi,
birlestirilmesi, isim degisikligi, tasinmasi ve yer degistirilmesine iliskin onaylar,

ccec) Biyosidal Uriin Uygulama izin Belgeleri ve Kaynak-igme ve Dogal Mineralli Su
isletmesi ruhsat ve mesul miidiir belgelerinin onaylanmasi,

dddd) Eczane acilis ruhsatname onaylari ve mesul muddrlik onaylari,

eeee)1593 sayilil Umumi Hifzissthha Kanununa dayali olarak Zihrevi Hastaliklarla
Miucadele Tuzuglu kapsamindaki Ziihrevi Hastaliklar ve Fuhusla Miicadele Komisyonu
kurulmasina dair onaylar ile, komisyon kararlarinin onayi, islemlerin denetlenmesi ve diger
islemler,

ffff) 1380 sayili Su Uriinleri Kanunu kapsaminda verilen Su Uriinleri Ruhsat Tezkeresi
diizenlemesi iliskin onaylar,

gggg) 4368 sayil Mera Kanunu geregince Mera tahsis amaci degisikligi ve kiralama
islemleri ile ilgili s6zlesmelerinin imzalanmasi,

hhhh) 4368 sayili Mera Kanunun 6. maddesi geregince olusturulacak komisyon,
mahalli bilirkisi onayi ve teknik ekip onayi,
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iiii) 4368 sayih Mera Kanunun 12., 14. ve 15. maddeleri geregince tahsis karari,
tahsis amacinin degistirilme onaylari,

jiij) 4368 sayih Mera Kanunun 26. maddesi geregince mera, yaylak ve kislaklardan
yararlanan ciftci aileleri, yapilacak bakim ve islah ¢alismalarina ait giderlerin tespitine iliskin
onaylar,

kkkk) 4368 sayili Mera Kanunun 27. maddesi geregince 26. maddede 6ngorilen
hususlara riayet etmeyen ve yikimliliklerini yerine getirmeyenlerin mera, yaylak ve
kislaklardan yararlanma haklarinin gegici veya bir otlatma dénemi iptal onaylari,

) il Tarim ve Orman Midirltgiiniin kendi biinyesinde veya ilgili kurum ve
kuruluslarla ortaklasa acacagi kurslara iliskin kurs onayi, kurslarda 6gretici/usta 6gretici ve
soforiin gorevlendirilmesi,

mmmm) Veteriner Hekim Muayenehane ve Poliklinik YOonetmeligi uyarinca
muayenehane ve poliklinik agma ve ruhsat diizenlenmesi i¢in onay verilmesi,

nnnn) Ev ve Siis Hayvanlarinin Uretim, Satis, Barinma Ve Egitim Yerleri Hakkinda
Yonetmelik hikiimlerine gore ev ve sis hayvanlari tGretim, satis, barinma ve egitim yerleri
galisma izin onaylari,

0000) 4081 sayili Cift¢ci Mallarinin Korunmasi Hakkinda Kanun kapsaminda Valiye
verilen yetkilere iliskin onaylar,

pppp) 2090 sayili Tabii Afetlerden Zarar Goren Ciftcilere Yapilacak Yardimlar
Hakkinda Kanun uyarinca alinacak karar ve islemlere iliskin onaylar,

ggqq) 2090 sayili Tabii Afetlerden Zarar Goren Ciftcilere Yapilacak Yardimlar
Hakkinda Kanun uyarinca alinacak karar ve islemlere iliskin onaylar,

rrrr)Devecihan Kiltlir Merkezi Salonunun tahsis onayi,

ssss) il Kiltir ve Turizm Mudirliigiinde hizmet ici egitim, kurs, seminer vb.
calismalara iliskin ylratilen is ve islemlere iliskin onay ve yazilar, bu faaliyetler sonrasi
dizenlenen sertifika veya belgelerin imzalanmasi,

tttt) Sinematografik Ortak Yapimlar ve Tiirkiye’de Ticari Amagh Film Cekmek isteyen
Yerli ve Yabanci Yapimcilar Hakkinda Yonetmeligin 14. ve 15. maddeleri geregince
diizenlenecek izin belgeleri onaylari,

uuuu) Sosyal ve Ekonomik Destek Yonetmeligi hiikimlerince 12 aydan fazla nakdi
yardim onaylari,

vvwv) il Sosyal Hizmet Kuruluslarinda barindirilanlarin il ici gezi onaylari,

yyyy) Huzur evinde kalip vefat edenlerin oda Uicreti tahsilatindan vazge¢cme onaylari,

zzzz) Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler il Mudirligiinden hizmet alan tiim
kesimlerin gezi, sosyal kiltlirel faaliyetler ve nakil gibi il ve ilcelere ara¢ ve personel
gorevlendirme onaylarinin verilmesi,

aaaaa) Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler il MidirlGgiiniin denetimine tabi kreslerle
ilgili onaylar,
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bbbbb)Defterdarlik Birim Madir Yardimcisi ve Sube Miduri diizeyindeki personel
ile il atamali personelin 15 glinii asan il igi ve il disi gegici gorevlendirme onaylari,

ccccc) Defterdarlik merkez ve ilge birimlerinde goérevli birim amirleri ile
veznedarlarin gesitli nedenlerle gérevlerinden ayrilmalari halinde, 657 sayili Kanunun 86.
ve 175.maddeleri ile 6245 sayili Kanun geregince alinan ve mali sorumluluk gerektiren
vekaleten gorevlendirme (15 giinden fazla) onaylari,

ddddd)Atamasi Valilige ait Defterdarlik personelin 6zliik islerine (derece ve kademe
yukselme onaylari dahil) iliskin onaylar,

eeeee) Genglik ve spor alanlariile ilgili kamu kurum ve kuruluslarla proje ve protokol
yapmak, bunlari ylritmek ve dogrudan yapilacak olan yazilarin ve onaylarin imzalanmasi,

fffff) Acilmasina onay verilen 6zel spor tesislerine ait belgelerin imzalanmasi ile
Genglik ve Spor Kullplerinin spor bransi ilavesi tescil islem onaylari,

ggggg) Ozel Beden Egitimi ve Spor Tesisleri Yonetmeligi hiikiimlerine gére acilacak
tesislere, isyeri acilis izni onaylari,

hhhhh)3289 sayili Genglik ve Spor Hizmetleri Kanununun 29. maddesi geregince
gorevlendirilecek kafile ve personel onaylari,

ve il ici ve il disi arag gérevlendirme onaylari,

kkkkk) Genglik ve Spor il Midurliigiinde Sube Miidiirii altindaki personelin il igi ve
il disi tasit onaylari,

[11I1) 6502 sayili Tlketicinin Korunmasi Hakkinda Kanun uyarinca verilecek idari para
cezalarinin onayi,

Hukuk Miisaviri tarafindan imzalanacak yazilar

MADDE 18- (1) Bu Yonergenin uygulanmasinda asagidaki yazilar Hukuk Musaviri
tarafindan imzalanir.

a) Vali tarafindan hukuki goris istenilen konular ile ilgili yazilar,

b) Vali tarafindan verilecek diger gérevler.

il Hukuk isleri Miidiirii tarafindan imzalanacak yazilar

MADDE 19- (1) Bu Yénergenin uygulanmasinda asagidaki yazilar il Hukuk isleri
Mudurd tarafindan imzalanir.

a) Vali tarafindan hukuki goris istenilen konular ile ilgili yazilar,

b) 5233 sayili Teror ve Terorle Micadeleden Dogan Zararlarin Karsilanmasi
Hakkinda Kanunun uygulanmasina iliskin yazi ve onaylar,

c) il Hukuk isleri Midirligiine bagh birimlerle ilgili olarak Vali Yardimcilarina verilen
yetki ve gorevlere paralel imza ve onaylar,

d) il Hukuk isleri Midiirliigii kadrosunun bos olmasi halinde bu maddedeki gérevler
birimin bagli oldugu Vali Yardimcisi tarafindan yerine getirilir.

35



EDIRNE VALILIGI IMZA YETKILERI YONERGESI

Avukat tarafindan imzalanacak yazilar

MADDE 20- (1) Bu Yonergenin uygulanmasinda asagidaki yazilar avukat tarafindan
imzalanir.

a) Valilik adina veya aleyhine adli ve idari yargida acilmis veya agilacak olan
davalarda vekil sifatiyla davalarin takibi, dilekgeler ve savunma yazilari,

b) Vali tarafindan tevdi edilen konular hakkinda hukuki goriis ve mitalaa bildirme
yazilari,

c) Valinin veya Vali Yardimcisinin avukatin imzalamasini uygun gorildigu diger
yazilar.

Kaymakamlar tarafindan imzalanacak yazilar

MADDE 21- (1) Bu Yonergenin uygulanmasinda asagidaki yazilar ve onaylar bizzat
Kaymakamlar tarafindan imzalanir.

a) Kabahatler Kanununun 32. maddesi geregince emre aykiri davranis hikmi
kapsaminda Valilik emirlerine aykirilik nedeniyle verilecek idari cezalarinin (Vali adina)
verilmesi,

b) ilcede gérev yapan tiim personelin il ici ve il disi ile yurt disi gérevlendirme
onaylari ile tasit gérevlendirme onaylari,

c) Vali ve Vali Yardimcisinin onayi disinda kalan ve ilcede gorevli kadrolu ve
sozlesmeli personele iliskin her tlrll izin (yurt disi izni dahil), emeklilik, gérevden ¢ekilmis
sayllma, istifa ve goreve yeniden baslatma ile gerektiginde yerlerine vekil gorevlendirme
islemlerine iliskin onaylar,

d) Mevzuata uygun olarak ilge icerisindeki vekaleten gorevlendirme ile gegici
gorevlendirme onaylarini imzalamak,

e) ilge disina veya ilceye atanan ilce personelinin 6zliik dosyalarinin dogrudan
istenmesi ve gonderilmesine iliskin yazilar,

f) Ozliik dosyalari ilgede tutulan personelin, her tiirlii ayliksiz izin onaylari ile zliik
dosyalari ilcede tutulmayan personele verilmesi zorunlu olan ayliksiz izin onaylari,

g) Hizmet ici egitim programi onaylari ile bu programlarda yer alacak yonetici,
personelin ve kursiyerlerin gorevlendirilmesi onaylari,

h) 3289 sayili Genglik ve Spor Hizmetleri Kanununun 29. maddesi geregince
katilmasi planlanan personel ve 6grencilere verilecek yurt ici, yurt disi izin onaylari,

i) ilcelerde ve bagh kdylerde her derece ve tiirdeki resmi okul ve bagh kurumlarda
gorev yapan Ogretmenlerin okul/kurumlar arasi gorevlendirme onaylari ile Milli Egitim
Bakanligi Yonetici ve Ogretmenlerin Ders ve Ek Ders Saatlerine iliskin Bakanlar Kurulu Karari
kapsaminda ders (creti karsiiginda goérevlendirilecek 6gretmen, uzman ve usta
Ogreticilerin gorevlendirme onaylari,

36



EDIRNE VALILIGI iMZA YETKILERI YONERGESI

j) 5580 sayili Ozel Ogretim Kurumlari Kanunu kapsaminda ilcede faaliyette bulunan
Ozel 6gretim kurumlarinda goérev yapan yonetici, egitim personeli ve diger personelin
calisma izin onayi ve istifa/ayrilis onaylarinin imzalanmasi,

k) 5580 sayili Ozel Ogretim Kurumlari Kanunu kapsaminda ilgede bulunan okullarin
resmi okullar icin hazirlanan yillik ¢alisma takvimi esas olmakla birlikte hazirlayacaklar
calisma takviminin ve/veya egitim ve 6gretim faaliyetlerinin yapilmadigi zamanlarda tcretli
veya Ucretsiz, kisa slreli gecici ve Kanun kapsamina girmeyen egitim icerikli kiltlrel
faaliyetlere yonelik iznin onaylanmasi,

) ilgedeki her tiirden resmi/ézel okul/kurumlarin il sinirlari disinda &gretim
programlarinin yaninda bilimsel, sosyal, kiltlirel, sanatsal ve sportif alanlarda 6grenci
kulGbi ve toplum hizmeti galismalariile bu kapsamda gergeklestirilecek etkinliklerine iligkin
izinlerin onaylanmasi,

m) Milli Egitim Bakanhgina Bagli Egitim Kurumlari Yénetici ve Ogretmenlerinin Norm
Kadrolarina iliskin Yénetmelik kapsaminda mevcut ilkokullarda yeni derslik/sube
agma/kapatmaya ait yazinin onaylanmasi,

n) Merkezi sistem ile Acik Ogretim Ortaokulu, Acik Ogretim Lisesi, Acik Ogretim
imam Hatip Lisesi ve Mesleki Acik Ogretim Lisesi, ilkdogretim ve Ortadgretim Kurumlari
Bursluluk Sinavi, Sinavla Ogrenci Alacak Ortadgretim Kurumlarina iliskin Merkezi Sinav,
ABIDE, TIMSS, PISA vb. Motorlu Tasit Siriici Kursiyerleri E-Sinavi, Ogretmenlik Adayhk
Kaldirma Sinavinda gorev alacak personel onaylari,

o) Motorlu Tasit Siriici Kurslarinin direksiyon egitim alanlarinin il Trafik
Komisyonunca belirlenmesine iliskin yazismalar,

p) 4688 sayil Kamu Gorevlileri Sendikalari Kanununun 18. maddesi kapsaminda
secilerek kamu personelinden olup, tasra teskilatinda goérevli sendika, sendika subesi ve
konfederasyonlarin Yonetim Kurulu tyeligine segilenlerin, ayliksiz izinli sayilma islemlerinin
ve haftada bir glin izinli sayilma onaylari,

r) Ilge lojman tahsis komisyon kararlarini onaylamak,

s) Gorevlendirildikleri durumlarda Teror ve Terdrle Micadeleden Dogan Zararlarin
Karsilanmasi Hakkindaki Kanuna gore Zarar Tespit Komisyonlarina baskanlik etmek,

t) 7269 sayili Kanun geregi yeni yerlesim yerinin ilge sinirlari igerisinde segilmesi
halinde diizenlenecek Yer Se¢imi Protokolliniin imzalanmasi,

u) 7269 sayil Umumi Hayata Miessir Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirlerle
Yapilacak yardimlara Dair Kanunun 2. maddesi geregi alinacak olan Afete Maruz Bdlge
Kararinin yerlesim yeri agisindan ilce sinirlari icerisinde olmasi halinde mahallinde ilani ile
ilgili yazilar,

v) Afet Sebebiyle Hak Sahibi Olanlarin Tespiti Hakkindaki Yo&netmeligin 20.
maddesine gore hak sahipligi inceleme komisyon kararlarini, ilge sinirlari icerisinde olmasi
halinde komisyon baskani olarak imzalamak,
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y) 2521 sayili Avda ve Sporda Kullanilan Tufekler, Nisan Tabancalari ve Av
Bicaklarinin Yapimi, Alimi, Satimi ve Bulundurulmasina Dair Kanunun Uygulanmasina iliskin
Yoénetmeligin 10.maddenin b bendine istinaden yivsiz tiifek ruhsatnamesine iliskin onaylar,

z) 2521 sayili Avda ve Sporda Kullanilan Tifekler, Nisan Tabancalari ve Av
Bicaklarinin Yapimi, Alimi, Satimi ve Bulundurulmasina Dair Kanunun Uygulanmasina iliskin
Yonetmeligin 13.maddesine istinaden Yivsiz Tifek Satin Alma Yetki Belgesinin
dizenlenmesi,

aa) 2521 sayili Avda ve Sporda Kullanilan Tifekler, Nisan Tabancalari ve Av
Bigaklarinin Yapimi, Alimi, Satimi ve Bulundurulmasina Dair Kanunun Uygulanmasina Dair
Yonetmeligin 14. maddesine iliskin onaylar,

bb) 3194 sayili imar Kanununun 32. maddesine gére belediye sinirlari disindaki
kirsal alanda yapilan kacak yapilarla ilgili verilmis olan yikim kararinin uygulanmasina iliskin
islemler,

cc) 5253 sayili Dernekler Kanununun 26. maddesi uyarinca verilen ickili-ickisiz
dernek lokal izni onaylari ile kapatma onaylari,

dd) 4368 sayili Mera Kanunun 6. maddesi geregince olusturulacak teknik ekip onayi,

ee) Maiyetinde calisan ve yer alan personelin basari belgesi ile taltifine iliskin Valilik
Makaminin onayina sunulacak teklif yazilari,

Kaymakam Adaylari tarafindan imzalanacak yazilar

MADDE 22- (1) Bu Yonergenin uygulanmasinda asagidaki yazilar Kaymakam
Adaylari tarafindan imzalanir.

a) Vali Yardimcilarinin bilgi ve nezaretinde herhangi bir kayit dismemek sarti ile
dilekcelerin kabul ve havalesi,

b) Diger il ve ilcelerden gelen gizlilik vasfi tasimayan ve Vali Yardimcisinin havalesini
gerektirmeyen yazilar,

¢) Vali ve Vali Yardimcisi tarafindan verilecek diger gorevlerdir.
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BESINCi BOLUM
Valilik Birim/Sube Mudiirliiklerine Yetki Devirleri

Ortak hiikiimler

MADDE 23- (1) Bu Yonergenin uygulanmasinda asagidaki yazilar Valilik Birim/Sube
Mudurleri tarafindan imzalanir.

a) Yeni bir hak, gorev ve yukimlilik dogurmayan, bir direktifi veya icrai talimati
kapsamayan Vali veya Vali Yardimcisinin imzalamasi gerekenler disinda kalan ve 5442 sayih
il idaresi Kanununun 9. maddesinin (b) fikrasinda belirtilen hesabata ve teknik hususlara ait
yazilar,

b) Kamu kurum ve kuruluslari veya sahislardan gelen, icerigi itibari ile Vali veya Vali
Yardimcilarinin bilmesi, karar veya emir vermesi ve takip etmesi gerekmeyen konular ile
bilgi toplamayi iceren konulara iliskin resmi yazilar,

c) Vali veya Vali Yardimcisinin imzalamasi gerekenler disinda kalan ve yoneticiler
hakkinda ihbar ve sikayet konularini ve istihbari hususlari igerenler harig olmak izere maddi
olay ve durumlarin kaydina, tespitine, bilinmesine ve bildirilmesine iliskin dilekgelerin ilgili
kuruma, kalemle ve elektronik ortamda (elektronik imzayla) herhangi bir kayit dismemek
sartiyla havalesi,

d) Valilik Makamindan ve Vali Yardimcisindan alinan olur ve onaylarin ilgili Valilik
Birim/Sube Mudurluklerine génderilmesine iliskin yazilar,

e) Diger il ve ilgelerden gelen gizlilik vasfi tasimayan ve Vali Yardimcisinin havalesini
gerektirmeyen yazilar,

f) Maiyetinde calisan ve yer alan personelin basari belgesi ile taltifine iliskin Valilik
Makaminin onayina sunulacak teklif yazilari,

g) Edirne Valiligine bagh ilgili birimlerden istenecek istatistiki bilgilere ait yazi ve
cevaplar,

h) Valilik Birim Mudur/Sube Mudirleri arasinda Makama ve ilgili Vali Yardimcisina
arz edilmesine gerek duyulmayan yazilar,

i) Adres bakimindan yanlis gelmis yazilarin ilgili birimlere veya geldigi birime
gonderilmesine iliskin yazilar,

j) Birimlerde gorevli (Valilik Birim/Sube Mudurleri hari¢) personelin pasaport
islemleri ile ilgili talep formlarinin imzalanmasi,

k) ilgili kurul ve komisyonlara ait is ve islemlerle ilgili tamamlayici yazilar ile
sorusturma dosyalari dahil eksik kalan dosyalarin tamamlanmasina iliskin evrak isteme ve
gonderme yazilari,

[) Valinin ve Vali Yardimcisinin Valilik Birim/Sube Mudurleri tarafindan
imzalanmasini uygun gordigu diger yazilar.
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il Yazi isleri Mudurligii

MADDE 24- (1) Bu Yénergenin uygulanmasinda asagidaki yazilar ve belgeler il Yazi
isleri Miidiirii tarafindan imzalanir.

a) Yurt Disi Bakim Belgeleri,

b) 1961 tarihli Yabanci Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldirilmasina iliskin
Lahey S6zlesmesinin 6. maddesi geregince; bir belgenin gercekliginin tasdik edilerek baska
bir tilkede yasal olarak kullanilmasini saglayan Apostil Tasdik Serhi verilmesi.

il idare Kurulu Miidiirii

MADDE 25- (1) Bu Yénergenin uygulanmasinda asagidaki yazilar il idare Kurulu
Mudura tarafindan imzalanir.

a) 1961 tarihli Yabanci Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldiriimasina iligkin
Lahey S6zlesmesinin 6. maddesi geregince; bir belgenin gercekliginin tasdik edilerek baska
bir Glkede yasal olarak kullanilmasini saglayan Apostil Tasdik Serhi verilmesi,

b) 3091 sayili Tasinmaz Mal Zilyedligine Yapilan Tecaviizlerin Onlenmesi Hakkindaki
Kanunun uygulanmasinda; dilekce, memur yollugu licretleri ve tebligat yazilari,

c) Valinin muhtelif Kanunlardan kaynaklanan men ve tahliye yetkilerinin
kullanilmasi ile ilgili yazismalar,

d) Mevzuatta Valiveya il idare Kurulu tarafindan verilecegi hiikiim altina alinan idari
para cezasl, idari tedbirler ve mulkiyetin kamuya gegirilmesi yaptirimlarinin sadece onay ve
karar islemlerine iliskin yazismalar,

e) ilidare Kurulu ve Disiplin Kurullarina ait is ve islemlere iliskin tamamlayici yazilar,
sorusturma dosyalari da dahil olmak (zere, eksik kalan dosyalarin tamamlanmasina iliskin
evrak isteme ve gonderme yazilari.

il Sosyal Etiit ve Proje Miidiirii

MADDE 26- (1) Bu Yénergenin uygulanmasinda asagidaki yazilar idari Hizmetler
Sube Mudiri tarafindan imzalanir.

a) Glvenlik politikalari ve sosyo-ekonomik politikalarin uyumlu bir sekilde
ylritilmesi ve Guvenlik ve Acil Durumlar Koordinasyon Merkezinin gorevlerini yerine
getirmesi amaciyla Valilik Makaminin talimatlari dogrultusunda gerekli olan yazismalarin ve
onaylarin hazirlanmasi,

b) Bakanlikca ilin glivenlik ve sosyo-ekonomik politikalari konularinda uygulanmak
Uzere gonderilen tedbir ve faaliyetlerin, ilgili birimler ile koordine edilerek il diizeyinde
uygulanmasini saglamak ve uygulamada olusabilecek varsa karsilasilan sorunlar ile ¢6ziim
onerilerini iceren sonug raporlarini icisleri Bakanliga génderilmek tizere Valilik Makamina
sunmalk,

¢) Valinin talimati ile ilde toplum desteginin saglanmasina yonelik faaliyetlerin
yuritilmesi icin yazismalarin hazirlanmasi.
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il Basin ve Halkla iliskiler Miidiirii

MADDE 27- (1) Bu Ydénergenin uygulanmasinda asagidaki yazilar il Basin ve Halkla
illiskiler Miidiirii tarafindan imzalanur.

a) CIMER basvurulari ve Valiligimize elektronik posta araciigl ile génderilen
miracaatlarin degerlendirilmesi ve sonuglandiriimasi,

b) Valinin talimati dogrultusunda basin biiltenini hazirlamak ve basina bilgi vermek,
Valiligin basin toplantilariyla ilgili islerini yapmak,

c) Edirne il merkezinde fotograf ve goriintii kaydi amagh ucurulan sivil hava
araglarinin (iIHA ve DRONE) ilimiz dahilinde kullanimi icin Sivil Havacilik Genel Mudirliigii
Uzerinden yapilacak basvurularin Valiligimizce degerlendirilmeye alinmasina iliskin is ve
islemler ve yazismalar,

d) ilimizde bulunan kurumlarda ve kurumlara bagli mekanlarda yapilacak gériintii
ve fotograf cekimlerinin izinleriile ilgili islem ve yazismalar.

il Niifus ve Vatandaslik Midiirii

MADDE 28- (1) Bu Yonergenin uygulanmasinda asagidaki yazilar il Nifus ve
Vatandaslik Miduri tarafindan imzalanir.

a) 5490 sayili Nufus Hizmetleri Kanununa gore yapilan 6lim tahkikat yazilari harig
bildirimleri, nifus islemlerine iliskin dilekcelerin havalesi ve dogum bildirim belgelerinin
imzalanmasi,

b) Yabanci lGlke makamlarinca verilen adli ve idari mahkeme kararlarinin ntifus
kayitlarina islenmesi sonucu diizenlenen formlarin imzalanmasi,

c) Mikerrer kayitlari iptal etme onayi,

d) Vatandasliktan ¢ikma ve ¢ikma izin belgelerinin imzalanmasi,

e) Evlenme yoluyla vatandasliga basvuruya iliskin is ve islemler ve yazismalar,

f) 5682 sayili Pasaport Kanununa gore verilen Hususi ve Hizmet Damgali
Pasaportlarin onaylari ve hazirlanmalarina iliskin Kurumlarla yapilan her tirll yazismalar,
(Umuma Mahsus Pasaportlarla ilgili onay ve tiim is ve islemler Merkez ilce Niifus Miidiirii
tarafindan yurutilecektir.)

g) Sirlict Belgelerinin onaylari ve hazirlanmalarina iliskin Kurumlarla yapilan her
tarll yazismalar.

il Sivil Toplumla iliskiler Midiirii

MADDE 29- (1) Bu Yonergenin uygulanmasinda asagidaki yazilar il Sivil Toplumla
lliskiler Midir( tarafindan imzalanir.

a) Dernek Kurulus bildiriminin alinmasi,

b) Derneklere DERBIS sistemi (izerinden verilen faaliyet belgelerinin imzalanmasina
iliskin yazilar,
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c) Derneklerin tutmakla yukimli olduklari defterlerin Denekler Yonetmeliginin 36.
maddesine istinaden tasdik edilmesi,

d) Derneklerin tizel kisiliklerinin sona ermesi nedeniyle Denekler Yonetmeliginin
90. maddesine derneklerin kiitiik defterinden silinmesi onaylari,

e) Dernekler, Siyasi Partiler ve Sendika evraklarinin alindigina dair Alindi
belgelerinin imzalanmasi,

il Planlama ve Koordinasyon Midiirii

MADDE 30- (1) Bu Yénergenin uygulanmasinda asagidaki yazilar il Planlama ve
Koordinasyon Mudiiri tarafindan imzalanir.

a) Kamu yatinmlarinin daha hizh etkin ve verimli sekilde gergeklestirilmesini yatirm
sureglerinin kolaylikla izlenerek bunlara yonelik planlama uygulama takip degerlendirme ve
denetim kapasitesinin artirilmasi igin Bakanlikga uygulamaya konulan il Yatirim ve Takip
Sisteminin (ILYAS) dis kullanicilara (kamu yatirimei kuruluslari) kullaniminin agilarak kamu
yatirimlarinin gerekli denetiminin yapilmasina iliskin yazismalar ve islemler,

b) Bakanlik ve bagh kuruluslarinin tasra teskilatindaki faaliyetlerinin Bakanlik
vizyonu, stratejileri ve politikalari ile stratejik planda yer alan amag¢ ve hedefler
dogrultusunda yuratalip yiratilmediginin tespit edilmesi ve bu cercevede giicli bir izleme
ve degerlendirme yapabilmek amaciyla olusturulan izleme ve Degerlendirme Sistemi
(iZDES) ile ilgili toplantilarin diizenlenerek raporlarin Valilik Makamina sunulmasi,

c) igisleri Bakanligi merkez birimleri, bagh kuruluslari ve tasra teskilati tarafindan
verilen kamu hizmetleri memnuniyetinin dlciilebilmesi icin olusturulan Performans izleme
ve Degerlendirme Sistemi (PERDIS) islemleri hakkinda Valilik Birimleri ile gerekli
toplantilarin yapilarak ilgili raporlarin Bakanliga sunulmasi icin Valilik Makamina
sunulmasina yonelik is ve islemler,

d) il Planlama ve Koordinasyon Miidiirligiine verilen gérevlerin siiratli, verimli ve
ekonomik kaynak kullanimi ile yapilmasini saglayacak tedbirleri alarak Valilik Makamina
tekliflerde bulunmak,

e) Valiligin ekonomik konulara iliskin brifing dosyalarini, gerekli tablo ve grafikleri
hazirlamak ve yazismalari yapmak.

Ozel Kalem Miidiirii

MADDE 31- (1) Bu Ydnergenin uygulanmasinda asagidaki yazilar Ozel Kalem
Mudurd tarafindan imzalanir.

a) Acik Kapi Uygulamasina iliskin bagvurularin sireg ve sonuglarti ile ilgili is ve islemler
ve yazismalar,

b) Valinin 6zel haberlesme ve gizlilik tasiyan yazismalari ile gorev ve izin islerine
iliskin yazismalar,
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c) Valitarafindan; basari belgesi, tistiin basari belgesi ve 6diil verilmesi ile ilgili isleri
ve yazismalari ylriutmek,

d) Sikiyonetim ve olaganustl hallerde Valilik Makaminin silahli kuvvetlerle olan
iliskilerini Valinin direktifi altinda ytritmek,

e) Askeri birliklerden yardim istenmesini zorunlu kilan durumlarda Valiye il idaresi
Kanunu ile taninan yetkinin kullaniimasina iliskin haberlesme ve yazismalari yapmak,

f) Sikiyonetim ve olaganistii hallerde Valilik Makaminin silahli kuvvetlerle olan
iliskilerini Valinin direktifi altinda ytriutmek,

g) Valinin imzalanmasini uygun gordigi diger yazilari imzalamak.

idare ve Denetim Miidiirii

MADDE 32- (1) Bu Yénergenin uygulanmasinda asagidaki yazilar ve belgeler idare
ve Denetim Muduru tarafindan imzalanir.

a) Mahalli idarelerin segilmis organlarinda goérev alanlara (Belediye Bagkani,
Mahalle-Kéy Muhtari ve Azalari, il Genel Meclisi Uyeleri) gérevleri ile ilgili belge verilmesi,
emeklilik islemleri ile ilgili form ve yazilar,

b) Muhtar ve azalarin tatbiki imza ve muihirlerinin tasdik islemleri,

c) Koy bitcgelerinin onaylanmasi,

d) YOK tarafindan Valilikce tasdik edilmesi istenen 6grenci belgelerinin ilgili
muhtarin tasdikinden sonra onaylanmasi.

112 Acil Cagri Merkezi Mudiirii

MADDE 33- (1) Bu Yonergenin uygulanmasinda asagidaki yazilar 112 Acil Cagri
Merkezi Mudiri tarafindan imzalanir.

a) Kurumlarin haberlesme sistemlerinin calisir halde olmasini gdzetmek,
aksakliklarin giderilmesine yardimci olmaya yoénelik Vali Yardimcisinin bilmesine gerek
olmayan yazismalari imzalamak,

b) Vardiyalarda gorevli personelin yetersiz kalmasi halinde yeterli personelin
gorevlendirilmesini saglamak (izere Valilik kanah ile ilgili kurumlara bildirimde
bulunulmasina iliskin yazismalar,

c) 112 Acil Gagri Merkezinde hizmet veren kurum ve kuruluglar ile isbirligi ve
koordinasyon icerisinde hizmet ici egitim ¢alismalarini ylriitmek ve gelistirmeye yonelik
yazismalar,

d) 112 Acil Cagri Merkezinde gorev yapan Midirliik personelinin gorev, yetki ve
sorumluluklarini Valilik onayi ile belirlenmesine iliskin yazismalar,

e) il acil ¢agn hizmetleri ile ilgili faaliyet ve verileri yillik olarak derleyip,
degerlendirilmek lizere rapor halinde Valilige sunulmasina iliskin yazismalar,

f) Acil Cagri Hizmetleri il Koordinasyon Komisyonunun sekreterya hizmetleri ile ilgili
yazismalar,
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g) Yeni ve iyi uygulama oOrneklerini takip etmek ve cagri merkezi teknolojisinin
glincel tutulmasini saglamak icin rapor ve projeler hazirlayip Valilik araciligiyla Genel
Midurlige sunulmasina iliskin yazismalar,

h) 112 Acil Cagri Merkezinin tanitimini saglayacak faaliyetler diizenleyerek
kamuoyunu 112 Acil Cagri Merkezi hakkinda bilgilendirmeye yonelik yazismalar.

idari Hizmetler Sube Miidiirii

MADDE 34- (1) Bu Ydénergenin uygulanmasinda asagidaki yazilar idari Hizmetler
Sube Mudiri tarafindan imzalanir.

a) Tasinir Mal Yonetmeligi geregince yapilacak is ve islemler,

b) Valilik Hizmet binasi ve ek binalarinda 22.09.1983 tarihli ve 2893 sayili Turk
Bayragi Kanunu hikimlerinin uygulamasini saglamaya yonelik yazismalar.

Hukuk isleri Sube Miidiirii

MADDE 35- (1) Bu Yonergenin uygulanmasinda asagidaki yazilar ve belgeler Hukuk
isleri Sube Muddiri tarafindan imzalanir.

a) 1961 tarihli Yabanci Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldirilmasina iliskin
Lahey S6zlesmesinin 6. maddesi geregince; bir belgenin gercekliginin tasdik edilerek baska
bir tilkede yasal olarak kullanilmasini saglayan, Apostil Tasdik Serhi verilmesi ile ilgili is ve
islemlerinin yiritilmesi ve icisleri Bakanhgi Genelgeleri cercevesinde imzalanmasi,

b) Lahey Sozlesmesine taraf olmayan tlkelerde kullanilacak evrak tasdikleri ile ildeki
yabanci Ulke temsilciliklerince diizenlenmis veya onaylanmis belgelerin tasdiklerinin
imzalanmasi,

c) il ve ilge insan Haklari Kurullarinin Kurulus, Gérev ve Calisma Esaslari Hakkinda
Yonetmelik hiikimleri geregi Kurulun sekretarya hizmetlerine iliskin yazismalar.

Bilgi islem Sube Miidiirii

MADDE 36- (1) Bu Yénergenin uygulanmasinda asagidaki yazilar Bilgi islem Sube
Mudurd tarafindan imzalanir.

a) Valilik birimlerinin bilisim hizmet ve islemlerinin; etkin, verimli, hizli ve glivenli bir
bicimde yuritilmesini saglayacak sistemler ve aglar kurmak, stirekli ve kesintisiz isleyisini
saglamaya yonelik Valilik birimleri arasindaki yazismalari imzalamak,

b) Basta e-icisleri Projesi olmak lizere, Valilik ve Kaymakamliklara bagh birimlerde
uygulanacak her tirll bilgi islem projesi ile ilgili koordinasyon ve isbirligini ilgili Vali
Yardimcisinin bilgisi dahilinde saglamaya yonelik yazismalar,

c) internet Toplu Kullanim Saglayicilari Hakkinda Yonetmelik geregi, ticari amagla
internet toplu kullanim saglayicilarina iliskin isletmecilerin egitimi ve denetlenmesine iliskin
yazismalar.
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ALTINCI BOLUM

Valilik Bagh Kurulug Miidiirliiklerine/Komutanliklarina
Miinhasiran Yetki Devirleri

il Emniyet Midiirii/il Jandarma Komutani

MADDE 37- (1) Bu Yonergenin uygulanmasinda asagidaki yazilar ve onaylar
miinhasiran il Emniyet Midiiri ve il Jandarma Komutani tarafindan imzalanir.

a) ilJandarma Komutanligi sorumluluk bélgesinde islenen suglarla ilgili, stiphelilerin
ve baglantilarinin il disinda veya Emniyet sorumluluk alaninda oldugunun tespit edilmesi
veya il Emniyet Midirltgi sorumluluk bélgesinde islenen suclarla ilgili siiphelilerin takibi,
yakalanmasi ve olayin baglantilariyla birlikte aydinlatiimasi ve kayip ¢ocuk ile kadinlarin
bulunmasi amaciyla Emniyet ve Jandarma birimlerinin isbirligi ve koordinasyon igerisinde
misterek faaliyet icra etmek Uzere personel gorevlendirme onaylari, (Bu kapsamdaki
gorevlendirmelerden operasyonel olanlarla ilgili en ge¢ 24 saat icinde Makama bilgi
verilecektir.)

b) Yeni hak ve yukimlilik dogurmayan, Bakanhgin, Valiligin, Emniyet Genel
Mudurlaginin, Jandarma Genel Komutanhginin takdirini gerektirmeyen, bir direktif niteligi
tasimayan yazilar ile sadece il Emniyet Midirligiinin/il Jandarma Komutanliginin gérev
alanina iliskin yetki ve sorumluluklar ile uygulanan usullere agiklik getirmek amaciyla yazilan
rutin tamimler,

c) Glivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi talepleri ile ilgili olarak yapilan tim is
ve islemlerin yurutilmesi,

d)Tasima ve bulundurma ruhsath silah sahiplerine verilecek mermi satin alma
belgelerinin imzalanmasi,

e)Ekspertiz Raporu aldirilacak silahlarin kriminal laboratuvarlarina génderme
yazilari,

f) Ruhsati iptal edilerek emanete alinan silahlardan siresi dolanlarin musadere
talebi ve mahkeme kararlarinin istenilmesine iliskin yazilar,

g) Alarm merkezi kurma ve izleme izinlerinin verilmesine iliskin onaylar ve isletme
yeterlilik belgesi onay ve yazismalari,

h) Bilgi toplama islem ve biiro kisimlarinin KiHBI Dairesi Baskanligi ile yapilacak
yazismalarin Vali adina imzalanmasi,

i) Birim Amirleri hari¢c olmak lizere Emniyet Genel Mudurligi ve Jandarma Genel
Komutanhg tarafindan kurs, gorev, gezi vb. nedenlerle yurt icinde veya yurt disinda
gorevlendirilen personelin aragli ve aragsiz her tirli gecici gérevlendirme onaylari ile
Emniyet Midirligi ve il Jandarma Komutanhg birimleri tarafindan yapilacak olan il ici ve
il disi aracli ve aragsiz gecici gorevlendirme onaylari,
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j) Genel Bilgi Toplama ile ilgili formlarin imzalanarak mercilerine génderilmesine
iliskin yazilar,

k) Vali tarafindan izin verilenler disinda kalan Mudir Yardimcisi ve Sube Muddri
diizeyindeki personelin yillik, mazeret, saglik, ayliksiz izin, yurt disi refakat ve her tirli izin
onaylari,

) Subay (ilce Jandarma Komutanlari icin ayrica Valilik Makamina bilgi verilerek),
astsubay, uzman jandarma ve uzman erbaslarin izin, istirahat, kurs, hastane vb. sebeplerle
gorevlerinden ayrilmalari halinde, baska birliklerden gérevlendirilecek personelin gegici
gorevlendirilme hususlariile planlanan/ icra edilen operasyonlar harig olmak Gzere; glinlik,
rutin olarak icra edilen yol, karakol ve Us bdlgesi emniyeti ile cezaevlerinden il iginde
yapilacak (il disi sevk ve nakil devriyeleri harig) sevk ve nakillerde birlik gérevlendirilmesi,

m) Konser, tiyatro vb. etkinliklere yonelik olur ve yazismalar,

n) Poligon hizmet satis onayi,

o) Bankalar arasi kiymet nakli ile ruh ve sinir hastaliklari hastanelerine hasta sevki
icin emniyet midurliglince personel gérevlendirilmesine iliskin onaylar,

p) il Gog idaresi Midiirliigii ile sahte kimlik islemlerine iliskin yapilan yazismalar ile
sinir disi gérevlendirmelere iliskin talep yazilarina verilecek cevap yazilari ve gorevlendirilen
personelin dis gérev bitimi géreve baslamalarina iliskin il Gé¢ idaresi Mudurliigi ile
yapilacak yazismalar,

r) Valinin onayl disinda kalan personelin, (bekci ve teknik personel) derece
yukselmesi, kademe ilerlemesi (kademe ilerlemesine hak kazanamayan memurlar) istifa,
gorevden c¢ekilmis sayilma ve emeklilik gibi 6zliik islemleri onaylari,

s) Genelevlerde calisacak kadinlar icin gonderilen adli, idari ve medeni durumlarina
iliskin yazilar ile bunlara iliskin diger her tirli yazismalar,

t) il genelinde uygulanacak hizmet ici egitim programlari ve kurs acilmasina iliskin
onaylar,

u) Kaybolan ve bulunan c¢ocuklarla ilgili olarak yapilacak islemlere iliskin belgelerin
imzalanmasi, bu konuda ildeki diger kurumlarla gerekli yazismalarin yapilmasi,

v) 6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanuna gére
cikartilan Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmelik uyarinca
Cumhurbaskani, TBMM Baskani, Bakanlar hari¢ olmak Uzere;

aa) 16. maddesi geregince yapilacak yazismalar ve dosyanin tamamlanmasi ile
ilgili diger yazismalar,

bb) Adres degisikligi nedeniyle, silah islem dosyalarinin yeni adreslerinin
bulundugu Milki Amirlige génderilmesine iliskin yazilar,

cc) Ruhsat yenileme tebligatlari ve adres tespitine iliskin yazilar,

dd) Ruhsat yenileme ve devir islemlerine iliskin yazilar,

ee) Basvurularla ilgili yapilacak teklifler ve dosyanin tamamlanmasina yonelik
diger yazismalar,
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y)Tekel Disi Birakilan Patlayici Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi,
ithali, Tasinmasi Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi
Usul ve Esaslarina iliskin Tiiziik kapsaminda verilecek her tiirlii izin ve ruhsat onayi disinda
kalan tiim is ve islemlerle ilgili yazismalar,
z) Yurtdisindaki Baskonsolosluk ve Konsolosluklara yazilan ve bilgi mahiyetindeki
yazismalar,
aa) 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetleri Kanununun Uygulanmasina iliskin
Yonetmeligin;
aa) 17 ve 21. maddeler kapsaminda diizenlenen “Ozel Giivenlik Calisma izin
Olurlari” ve “Kimlik Belgeleri” onaylari,
bb) 41. maddesine gore diizenlenen “Egitim Sertifikasi” onaylari.

il Afet ve Acil Durum Miidiirii

MADDE 38- (1) Bu Yonergenin uygulanmasinda asagidaki yazilar ve onaylar
miinhasiran il Afet ve Acil Durum Mudiiri tarafindan imzalanir.

a) Deprem, sel, heyelan, kaya dismesi, KBRN, trafik kazasi vb. afet ve acil
durumlarda il ici ve il disi tasit ve personel gorevlendirilmesi, arag, gere¢ tahsis edilmesi,
onay ve yazilarn, (Gecikmesinde sakinca bulunan acil hallerde s6zIi olarak Vali/Vali
Yardimcisindan onay alinarak ivedilikle olay yerine intikal edilecek ve onay Makama
sunulacaktir.)

b) ihaleli isler izleme cetvelleri, EYY’li konutlar insaat seviyeleri raporlari, afet
(jeolojik) ettt raporlari ve afete maruz bolgelerdekiimar planina esas jeolojik-jeoteknik etit
raporu onay yazilari,

¢) Maas avans, yolluk isteme ve diger demeler hususunda yapilan yazismalar,

d) Daire ve miiesseselere ait sivil savunma planlarinin onaylari ve bu konuda
birimlere yazilan yazilar,

e) Sivil Toplum kuruluslari ve gonlli kisilerin afet ve acil durum yonetimi ile ilgili
akreditasyonu yapmak ve belgelendirmek amaciyla hazirlanacak yazilar ile onaylar,

f) Baskanliga ve kamu kurum ve kuruluslarina afet ve acil durumlarinda génderilen
mesajlar, yatirim programi, etlit proje cetvellerinin hazirlanmasi ve tekliflerine iliskin
yazilar,

g) Il Mudurligii personeli ile olusturulan satin alma, muayene ve kabul vb.
komisyonlarin kurulmasi ve gorevlendirilmesine ait onaylar,

h) Siginak denetleme raporlarinin uygunluguna iliskin onaylar,

i) Sivil savunma talimatinin onayi,

j) Sivil Savunma Mikellef ve AFAD Goniillisu gorev belgelerine iliskin onaylar,

k) il/ilge Milli Egitim Midirlikleri ile bagh okul ve kurumlarina ait sivil savunma
planlarinin onayi,
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il Gog idaresi Miidiirii

MADDE 39- (1) Bu YoOnergenin uygulanmasinda asagidaki yazilar ve onaylar
miinhasiran il Gé¢ idaresi Miidiirii tarafindan imzalanir.

a) Parmak izi kaydi yazismalari ile sahislara verilen kimlik ve izin, ¢ikis izin
belgelerinin imzalanmasi,

b) Vali yardimcisi tarafindan onaylanacak is ve islemler disinda kalan ve 6458 sayili
Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu ile Gé¢ idaresi Genel MiidiirlGgiiniin 05/06/2015
tarih 2015/17 sayili Genelgesi ile Genel Mudurltagin yetkisi disinda kalan uluslararasi
korumaya iliskin is ve islemlerin imzalanmasi ve onaylanmasi,

c) Insan ticareti magdurlariile ilgili olarak kolluk birimlerine yazilan ihbar yazilarinin
imzalanmasi,

d) il Gé¢ Uzman Yardimcilarinin gecici gérev onaylarinin il Gé¢ lidaresi
Maduru/Vekili tarafindan imzalanmasi,

e) Gegici koruma, 6n kayit belgesi, gecici koruma kimlik belgesi, durumu aciliyet arz
eden (saglik, yeni dogan, 6grenci) ve ayrintili degerlendirilecekler ile yapilan arastirmalar
sonucu kimlik verilmesine uygun bulunan yabancilar, gonlli geri donls yapmak isteyen
yabancilar, tglinca Ulkeye cikis islemlerinde bulunan yabancilar, gegici korumasi bireysel
olarak sona erdikten sonra tekrar sinirimiza gelen veya sinirimizi gegen yabancilardan
yeniden gecici koruma talebinde bulunan yabancilar ile 6458 sayili Yabancilar ve
Uluslararasi Koruma Kanununun uygulamasina iliskin 2015/17 sayili Genelgesinin 9.2.1
maddesinde yer alan Valilikler tarafindan alinacak kararlar, 14.1 maddesinde yer alan
basvurunun geri cekilmesi karari, 14.2.1 basvurunun geri ¢ekilmis sayilma karari ile ilgili
yazilarin imzalanmasi,

f) 2016/8 sayili Gegici Koruma Kapsamindaki Yabancilarla ilgili is ve islemlerin
Uygulanmasina Dair Genelgede yer alan mikerrer kayit birlestirme is ve islemlerinin Vali
adina il Gog idaresi Miidiirii/Vekili tarafindan imzalanmasi,

g) 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanununun 10. maddesine gore
Tirkiye’den sinir digi edilen yabancilara 9. maddenin ikinci fikrasi kapsaminda yapilacak
tebligatlar,

h) 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanununun 19. ve devami
maddelerinde dizenlenen tiim ikamet izinlerine iliskin is ve islemler, ikamet izni talebinde
bulunan yabancilar hakkinda yapilan tahkikatlara iliskin yazismalar, eksik bilgi ve belge
istenmesi ve gonderilmesine dair kurumlarla ve yabancilarla yapilan yazismalar,

i) 6458 sayih Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanununun 20. maddesine gore
yiritilecek is ve islemler,

j) 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanununun 22. maddesine gore
yiritilecek is ve islemler,

k) 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanununun 24. maddesine gore
ikamet izinlerinin uzatilmasina iliskin ylrutulecek is ve islemler,
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[) 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanununun 25. maddesine goére
ikamet izni talebinin reddi, ikamet izninin uzatilmamasi veya iptali ile bu islemlerin tebligine
iliskin is ve islemler,

m)6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanununun Kanunun
31,32,33,34,35,36,38,39,40,41,42,43,44,45,46,47,48,49. madde dahil bitin ikamet tirleri
(Kisa Donem, Aile, Ogrenci, Uzun Dénem, insani, insan Ticareti Magduru ikamet izni) ile
ilgili adres tahkikatlarinin yapilmasina iliskin is ve islemler,

n) 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanununun 37. maddesine goére
anlagsmali evlilik yoluyla talep edilen aile ikamet izni arastirma ve denetimine iliskin is ve
islemler,

0) 6548 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanununun 52,53,54,55 ve 56.
maddelerinde diizenlenen is ve islemlerin (onaylar harig) imzalanmasi,

p) 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanununun 58. ve 59. maddelerine
istinaden ylritilecek is ve islemlere iliskin yazismalar,

r) 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanununun 60. maddesine
istinaden sinir disi etme kararinin yerine getirilmesine iliskin is ve islemler,

s) 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanununun 65. ve 69. Maddelerine
gore uluslararasi basvurularin alinmasi, kaydedilmesi ve takibine iligskin is ve islemler,

t) 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanununun 90. maddesinin ikinci
fikrasi kapsaminda olanlar hakkinda “haklarini sinirlama karari” alinmasina dair is ve
islemler,

u) 6548 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanununun 91. maddesinde
diizenlenen ve 6883 sayili Gegici Koruma Yonetmeligi ile belirtilen Genel Mudurlugin
yetkisi disinda kalan gegici korumaya iliskin is ve islemlerin imzalanmasi ve onaylanmasi,

v) Yabancilarin sevki ve sinir disi edilmelerine iliskin gérevler igin il igi ve il disI arag
ve personel gérevlendirilmesine iliskin onaylar,

y) Uluslararasi koruma basvurularinin sonuglandiriimasina yonelik is ve islem
sonuglarinin ilgili birimlere, sahislara bildirilmesi ve teblig edilmesi,

z) il Gog idaresi Miidiirligi baskanhginda toplanacak komisyonlarin olusturulmasi
yazilarinin imzalanmasi,

aa) Digerillerin Geri Gonderme Merkezlerine yapilan sevklerin ve hudut kapilarinda
gercgeklestiriilmek Gzere sinir disi islemleri hakkinda bilgi amacgh yazilan vyazilarin
imzalanmasi,

bb) Go¢ Idaresi Genel Midirltgiiniin ilgili Daire Baskanligina, Geri Génderme
Merkezinde veya il Gég idaresi Mudirligiinde olabilecek ve ihtiya¢ olan bakim onarim
islemleri hakkinda uygun goris sorma ve gerekli 6denek talebinde bulunma yazilarinin
imzalanmasi,

cc)Adli ve idari Yargi Organlan ile yapilan (Vali/Vali Yardimcisi tarafindan
imzalananlarin disindaki) yazismalar.
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YEDINCi BOLUM

Birim Amirleri Tarafindan imzalanacak ve Onaylanacak Yazilar

Ortak hiikiimler

MADDE 40- (1) Bu Yonergenin uygulanmasinda asagidaki yazilar ve onaylar Birim
Amirleri tarafindan imzalanir.

a) Birim Amirleri tarafindan imzalanacak kurum ici personel gorevlendirme
onaylari, (Birim Amirlerinin kurum igi personel gérevlendirme yetkileri bir takvim yilinda bir
kez olarak sinirlandirilmistir. Bir takvim yilinda bir defanin lizerindeki yer degisikligi onayi
ilgili Vali Yardimcisindan alinacaktir.)

b) Bakanliklardan gelen Vali ve Vali Yardimcisi tarafindan imzalanmasi gerekmeyen
yazilar ve cevaplarini imzalamak,

c) Vali veya Vali Yardimcilarinin onayindan gecmis kararlarin, genelgelerin ve
duyuru mahiyetindeki evrakin Kaymakamliklara veya ilgili mercilere gonderilmesine iliskin
yazilar,

¢) Kurum ve kuruluslarin hizmet alanina giren bilgi ve belge taleplerine iliskin
basvuru ve dilekgelerin kabulli, gereginin yerine getirilmesi ve sonucundan ilgiliye bilgi
verilmesine dair yazilar,

d) Valilik genel emirlerinin alt birimlere ve ilgelere duyurulmasina iliskin yazilar,

e) Kurumlarin belirli donemlerde Bakanliklara mutat olarak génderecekleri teknik
ve istatistiki bilgilere iliskin yazilar,

f) istatistiki raporlari hazirlama, izleme, degerlendirme, bilgi toplama kapsaminda
ilgili kuruluslardan bilgi ve belge istenmesi, gonderilmesi ve bilgi derlenmesi ile ilgili yazilar,

g) il ici ve iller arasi yeni bir hak ve yikiimlilik dogurmayan, bir direktif veya
uygulama talimati icermeyen, Valiligin goris ve takdirini gerektirmeyen, mutat yazilar ile
hesabata ve teknik hususlara ait yazilar,

g) Konusu Valilik talimatin gerektirmeyen kurumlara dogrudan yapilan yazisma ve
iletilen dilekgeler,

h) Bir islemin ve dosyanin tamamlanmasina yonelik olarak bilgi isteme, bilgi
verme, evrak noksanliklarinin tamamlanmasi konularinda ilcelere, diger kurum ve
kuruluslara ve belediyelere yazilan yazilar,

1) Adli ve idari Yarg, icra Daireleri ve Miifettisler tarafindan Valilik araci kilinmadan
dogrudan gelen yazilara iliskin Valiligin bilmesi gerekli ve zorunlu olanlarin disindaki yazilara
verilecek cevabi yazilar,

i) izinleri Vali ve Vali Yardimcilari tarafindan verilenler disinda kalan il ve dogrudan
bagh kurum personelinin yillik, hastalik, refakat ve takdire bagh olmayan kanuni mazeret
izinleri, verilmesi zorunlu olan ayliksiz izinleri ve bu izinlerini yurtdisinda gecirmelerine
iliskin onaylar,
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j) Bakanliklardan gonderilen kadro ve kadro degisikliklerine iliskin yazilarin alt
birimlere gonderilmesi yazilari,

k) Bakanliklardan o6deneklerin alt birimlere ve ilgcelere duyurulmasi ve
gonderilmesine iliskin yazilari,

[) Adres bakimindan yanhs gelmis yazilarin ilgili birimlere veya geldigi birime
gonderilmesine iliskin yazilar,

m) Déner Sermaye isletmesi bulunan kurumlarin bu isletmenin faaliyet ve
calismalari ile ilgili olarak yazilacak yazilar,

n) Tasinir Mal Yonetmeliginin uygulamasina iliskin yazilar ve onaylar,

o) Valinin onaylayacaklari disinda kalan il personelinin kurum kimlik kartlarina iliskin
onaylar,

0) Birimlerde gorevli (Birim Amirleri harig) personelin pasaport islemleri ile ilgili tim
yazismalar,

p) Birimlerde ve bagli kuruluslarda staj yapacak 6grencilerin tim is ve islemlerine
iliskin yazismalar ve onaylar,

r) Aday devlet memurlarinin asalet tasdiki i¢in doldurulan teklif formlarinin
gonderilmesine iliskin yazilar,

s) Birim personelinin kadro degisikligi, terfii ve intibaklarina iliskin onay teklif
yazilari,

s) Yetkili merciler tarafindan verilmis ve onaylanmis olan ruhsatlarin ilgililere
bildirilmesine iliskin yazilar,

t) Vali ve Vali Yardimcisinin bilgisini gerektirmeyen ve birimlerince yapilan
kiralamalara ait kiralama s6zlesmeleri,

u) Vali ve Vali Yardimcilarinin verecekleri onaylar disinda kalan il personeline
iliskin vekaleten goérevlendirme onaylari,

U) Kurumlara ait (il birimlerinin kullaniminda bulunan) salon, tesis ve
misafirhanelerin siireli kullanimi ve tahsis islemlerine iliskin onay ve yazilar,

v) Danistay, Sayistay, Bolge idare Mahkemeleri, idari Mahkemeler, Vergi
Mahkemeleri ve Adli Mahkemelerde acilan davalarla ilgili olarak, Vali Yardimcisinin
gormesini ve tetkikini gerektirmeyen bilgi ve belgelerin ilgili Mahkemeye gdonderilmesine
iliskin yazilar,

y) Diger il ve ilcelerden gelen gizlilik vasfi tasimayan ve Vali Yardimcisinin
gormesini gerektirmeyen personelin gorevden ayrilis, baslayis, atama kararnamelerinin
tebligi, sicil ve 6zlik dosyalarina ait yazilar,

z) Ozlik dosyasinda meydana gelen degisikliklerin ilgili mercilere ve ilgililerine
duyurulmasina iliskin yazilar ile il personeline ait 06zlik dosyalarinin istenmesi ve
gonderilmesine iliskin yazilar,

aa) Valinin, Birim Amirleri tarafindan imzalanmasini uygun gordigi diger yazi ve
onaylar.
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il Milli Egitim Miidiirii

MADDE 41- (1) Bu Yonergenin uygulanmasinda asagidaki yazilar ve onaylar
miinhasiran il Milli Egitim Muduirii tarafindan imzalanir.

a) Bakanliklardan ve diger illerden gelen Vali veya Vali Yardimcisinin tetkikinden
gecmis tasarrufa miteallik olmayan genelge, yonerge ve tebliglerin kendi kuruluslarina ve
llce Kaymakamliklarina duyurulmasina iliskin yazilar,

b) il genelinde bulunan her tiir resmi/6zel okul/kurum ve ilge Milli Egitim
Mudurlikleri igin denetim sonucunda diizenlenen raporlarin ilgelere gonderilmesi ile ilgili
onaylar,

c) 5580 Sayili Ozel Ogretim Kurumlari Kanunu kapsaminda il merkezinde faaliyette
bulunan cesitli kurslarin agacaklari, kurs bitirme belgeleri ve sertifika sinavlari ile ilgili
onaylar, (Bu onaylar e-6zel modiili izerinden girisi yapilip yetkili Mdur tarafindan e-o6zel
modili tzerinden onay verilecektir.)

d) Ozel Ulastirma Hizmetleri Mesleki Edindirme Kurslarinin kursiyerlerinin
girecekleri yazili/s6zIU sinavlar igin personel gérevlendirme onaylari,

e) Uygulama Ogrencilerinin  Milli Egitim Bakanligina Bagl Egitim Ogretim
Kurumlarinda Yapacaklari Ogretmenlik Uygulamasina iliskin ydnerge kapsaminda yapilacak
o0gretmenlik uygulamalarina iliskin 6grenci, 6gretmen, akademisyene ait eslestirme
listesinin imzalanmasi,

f) il merkezinde bulunan 6zel &grenci yurtlarinda gérev yapan midir, midir
yardimcisi, belletici, yénetim memuru ve diger personelin g¢alisma izin onay! ve istifa
onaylarinin imzalanmasi,

g) 5580 sayili Ozel Ogretim Kurumlari Kanunu kapsaminda il merkezinde faaliyette
bulunan 6zel 6gretim kurumlarinin yonetici hari¢ egitim personeli ve diger personelin
atama, istifa ve adaylik kaldirma, gérevlendirme ve ayrilma onaylari,

h) Sosyal, kiltiirel ve sportif faaliyetler cercevesinde il genelinde yapilan egitici
calismalara yonelik olarak 6grenci taramasi yapacak kisilerin gorevlendirmesine iliskin
onaylar,

i) Egitim kurumlarinda Valiligin bilgilendirilmesine gerek duyulmayan tanitim
amagli dagitiimak istenilen her tirli kitap, brostr, el ilani, afis ve materyallerin dagitim izin
onaylari,

j) Ozliik dosyalari il Milli Egitim MUdiirliigiinde bulunan/tutulan personelin derece
terfii, hizmet birlestirme ve intibaklarina iliskin onaylar,

k) Kendisine bagl birimlere teskilatlarin ic isleri ile ilgili, genel prensip arz etmeyen
teknik ve mali konularda yazilan yazilar,

[) Yabanci uyruklulardan, oturma iznine sahip olup, 6zel kurumlardan ve yaygin
egitim kurumlarindan hizmet alacaklarin onaylari,
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m)Surekli devamsiz dgrencilerin diger illere ve il Emniyet Mudirligii'ne
bildirilmesine iliskin yazilarin yazilmasi,

r) il Milli Egitim Mudir Yardimcilan, Sube Middrleri, il Maarif Miifettisleri, sahsa
bagh Egitim Uzmanlari, Tesis Madird, Okul/Kurum Muadara ve diger personelin (Kadrosu
okul/kurum middurliklerinde bulunan genel idari hizmetler sinifindaki personelin yillik
izinleri harig) her tiirli (yillik, mazeret, hastalik vb.) izin onaylarini imzalamak,

s) 222 sayili ilkégretim ve Egitim Kanunu geregince verilecek para cezalarina iliskin
yazilari imzalamak,

t) Her derece ve tirdeki resmi okullarin pansiyonlarinda gorev yapacak belletici,
nobetci 6gretmenlerin gérevlendirme onaylari,

u) Orgiin ve yaygin egitimi destekleme ve yetistirme kurslari ile bu kurslara yoénetici
ve 6gretmen gorevlendirme onaylari,

v) imza Yetkileri Yonergesinde yer almayan; Bakanliga génderilen, takdir yetkisi
olmayan atamalarla ilgili 6n yazismalar.

il Saghik Miidiirii

MADDE 42- (1) Bu Yonergenin uygulanmasinda asagidaki yazilar ve onaylar
miinhasiran il Saglik Miidiirii tarafindan imzalanir.

a) Saglik Bakanhgina bagl kurumlardaki ambulanslarin gerek gorilirse onarim ve
bakim amaciyla il disina gérevlendirilmelerine iliskin onaylar,

b) Ambulanslarin hasta nakli icin personeli ile birlikte il ici ve il disi gérevlendirilme
onaylari,

c) il Umumi Hifzissihha Kurulu sekretaryasi ile ilgili yazismalar,

d) ilcelerde bulunan lojmanlarla ilgili yazismalar,

e) Ayakta teshis ve tedavi yapilan Ozel Saglik Kuruluslarina (Tip/Dal Merkezi,
Poliklinik, Laboratuvar, Miiessese ve Muayenehane) uygunluk belgesi ve ruhsat onaylari,

f) Gezici Saghk Taramasi Ara¢ Uygunluk Belgesi verilmesi onaylari,

g) Optisyenlik Miiessesesi Uygunluk Belgesi ve Calisma izin Belgeleri,

h) Ozel Agiz ve Dis Sagligi Merkezi/Poliklinigi Uygunluk Belgesi, Ozel Agiz ve Dis
Saghgi Merkezi/Poliklinigi Mesul Midirlik Belgesi, Ozel Agz ve Dis Saghg
Merkezi/Poliklinigi Personel Calisma Belgesi, Muayenehane/Misterek Muayenehane
Uygunluk Belgesi, Ozel Dis Protez Laboratuvarlari Mesul Mudiirliik Belgesine iliskin ruhsat
belgeleri diizenlenmesi ve iptali, il Denetim Ekibi ve Denetim Ekibi gérevlendirme onaylari,

i) Isitme Merkezi Ruhsati, Ismarlama Protez ve Ortez Merkezi, Evde Bakim Merkezi,
Hiperbarik Oksijen Tedavisi Uygulanan Saglik Kuruluslari, Saghk Kabini gibi 6zel saghk
tesislerinin ruhsat, uygunluk isletme belgesi, personel ¢alisma belgesi ve mesul muddurlik
belgesi gibi onay ve tasdik gerektiren belgelerinin imzalanmasi,

j) Diyaliz Merkezlerinin ruhsat onaylari,
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k) Muayenehane acilisi, polikliniklerin donlisim onaylari, tip merkezlerinin 6n izin
basvurusu, isim, mesul mudur sahip degisikligi, izin, ruhsat, uygunluk ve ¢alisma belgelerine
iliskin onaylar,

[) Aile Hekimi ve Aile Sagligi elamanlarinin il i¢i gbrevlendirmeleri ile gegici slre ile
bosalan birimlere toplum saghgi merkezlerinden hekim ASE gorevlendirilmesi islemleri,

m)Aile Hekimleri ve Aile Sagligi Elemanlari ile hizmet sdzlesmesi imzalanmasi ve
s6zlesme sona erdirme is ve islemleri,

n) Anne Oliimleri il inceleme Komisyonunun ve Bebek Olimleri il On inceleme
Komisyonunun olusturulmasina iliskin onaylar,

o) Personel hakkinda yirutilen disiplin islemleri ile ilgili olarak Valilik Makaminin
olur ve kararlari diginda kalan tebligat islemleri, bilgi belge talepleri, hatali bilgi belge
iadeleri, diger yazismalar ve sekretarya islemleri,

p) Vali Yardimcisi tarafindan imzalanan Biyosidal Uriin Uygulama izin Belgelerine
istinaden mesul muddrlik belgelerinin diizenlenmesi,

r) Ruh saghgi bozuk hastalarinin il disina sevkleri ile ilgili gérevlendirmeler ve spor
musabakalari icin yapilan personel ve arag gorevlendirilmesi,

s) il Saglik Mudurlagi personelinin il icindeki nakil ve gérevlendirme onay ve
yazilari,

t) Kan Transflizyon Merkezi ruhsati onay ve belgelerin imzalanmasi,

u) Kan hizmetleri, organ doku nakli merkezleri ile ilgili her turli yazismalar ve
onaylar,

v) Ozel Saglik Kuruluslarina Mesul Midir ve Mesul Midir Yardimcisi
gorevlendirilmesi onay ve yazilar,

y) Bakanhga gonderilen Ozel Saglik Kuruluslari ile ilgili yazilar,

z) Adli tabip listesini onaylari,

aa) Ecza Dolabi uygunluk onay ve belgesi verilmesi,

bb) il ASIL Degerlendirme Kurul Kararlarinin imzalanmasi,

cc) Aile Saghigi Merkezleri ve toplum saglhgi ile ilgili konularda yapilacak yazismalar,

dd) Hizmet ici egitim ve gorevlendirme onaylari,

ee) Asiimha Komisyon Kararlarinin imzalanmasi,

ff) TUtlin Denetci Onayi, Titiin Nébet Listesi, Edirne ili genelinde tiitiin denetimi
gorevlendirme islemleri,

gg) Kronik hastalilari 6nleme programlari ve kum ilan (Saglikh Beslenme ve
Hareketli Hayat Yiiriyusleri, Diyabet ve Obezite Onleme ve Kontrol Kurulu, Diinya Yashlar
Guni, Turkiye Kronik Hava Yolu Hastaliklari Onleme ve Kontrol il Kurulu vb.)

hh) Ozel giin ve haftalarda yapilan etkinlik (stant, yiriys, egitim) izinleri,

ii) Toplum Ruh Saghgi Merkezi il Koordinasyon Kurulu yazismalari,

ji) Cocuk izlem Merkezi koordinasyonuna iliskin yazismalar,

kk) icme ve kullanma sularina iliskin yazismalar,
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[1) Saghk kurumlarinda inceleme ve denetim yapilmasi amaciyla komisyon kurulma
onaylari,

mm) lizinleri Vali ve Vali Yardimcisi tarafindan verilecekler disindaki personelin
Ucretsiz izin onaylari,

nn) Atamasi 5442 sayili il idaresi Kanununa gére yapilan personelin emeklilik,
intibak ve belge onaylari,

00) Cezaevlerine saglk personeli gérevlendirilmesi,

pp) Huzurevi, Bakim ve Rehabilitasyon Merkezine saghk personeli
gorevlendirilmesi,

rr) insan kaynaklari planlamasi ve isleyisi ile ilgili Bakanlik¢a istenilen bilgi, belge,
konu ve dékiimanlarin génderilmesine iligskin yazilar.

il Defterdar
MADDE 43- (1) Bu Yonergenin uygulanmasinda asagidaki yazilar ve onaylar

miinhasiran il Defterdari tarafindan imzalanir.

a) Sosyal Guvenlik Kurumu Baskanligindan gelen yazilara verilecek cevaplarin
imzalanmasi,

b) Dava ve icra isleri ile sinirli olmak Uzere ilgili makamlarla yapilacak dogrudan
yazismalar,

c) Defterdarlik merkez ve ilge birimlerinde gorevli birim amirleri ile veznedarlarin
cesitli nedenlerle gorevlerinden ayrilmalari halinde, 657 sayili Devlet Memurlari
Kanununun 86 ve 175.maddeleri ile 6245 sayili Harcirah Kanunu geregince alinan ve mali
sorumluluk gerektiren vekaleten gorevlendirme (1-15 giine kadar) onaylari,

d) Bakanhk tarafindan cikartilan yonetmelik, genel teblig ve genelgelere gore
Defterdar tarafindan imzalanmasi ve onaylanmasi gereken is ve islemler,

e) Kuruma ait lojmanlarin Konut Tahsis Komisyonu kararlarini imzalamak,

f) Bakanlik¢a yapilan kadro tahsis onaylarinin ilgili birimlere génderilmesi,

g) Birim Mudiar Yardimcisi ve Sube Mudiri diizeyindeki personel ile il atamali
personelin yillik, mazeret, saglik, yurt disi izin onaylari, refakat ve ayliksiz izin onaylari igin
teklif yazilarinin imzalanmasi,

h) Teknik 6nem arzeden ve siireli konularla ilgili olarak ilce Kaymakamliklari ve
Bakanlikla yapilacak yazismalar.

il Tarim ve Orman Miidiirii
MADDE 44- (1) Bu Yonergenin uygulanmasinda asagidaki yazilar ve onaylar

miinhasiran il Tarim ve Orman Mudiiri tarafindan imzalanir.

a) 5996 sayili Veteriner Hizmetleri, Bitki Sagligi, Gida ve Yem Kanunu geregince Zirai
Micadele ilaglari Alet ve Makineler Bayilik izin Belgesi verilmesine ve iptal edilmesine iliskin
onaylar,
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b) 5996 sayili Veteriner Hizmetleri, Bitki Saghgi, Gida ve Yem Kanunu geregince
verilen ruhsat ve kayit islemleri disindaki yazismalari imzalamak,

c) 5996 sayili Veteriner Hizmetleri, Bitki Sagligi, Gida ve Yem Kanunu uyarinca
verilen ruhsat ve kayit islemlerini imzalamak,

d) 5553 sayil Tohumculuk Kanunu geregince Tohumluk Bayiligi izin Belgesi
verilmesine iligkin onaylar ile is ve islemler ile ilgili yazismalarin imzalanmasi,

e) Veteriner Hekim Muayenehane ve Poliklinik Yonetmeligi uyarinca muayenehane
ve poliklinik agma islemlerine iliskin Vali Yardimcisi onayindan sonra ruhsat diizenlenmesi,

f) Bitki Karantinasi Fimigasyon Yonetmeligine gore verilen ruhsatlar,

g) Bitki ve hayvan hastalik ¢ikis ve séniis haberlerinin Kaymakamliklara ve diger Il
Valiliklerine gonderilmesine iliskin yazilar,

h) 1163 sayili Kooperatifler Kanunu kapsaminda kurulacak tarimsal amagl
kooperatif kurulus ve ana s6zlesme degisiklik islemleri ile ilgili onaylar,

i) Bakanlik tarafindan tahsis edilen bitkisel ve hayvansal lretim materyallerinin
ciftgilere dagitimina iliskin yazismalar,

j) Kesimhanelerde resmi ve yetkilendirilmis veteriner hekim gérevlendirilmesine
iliskin onaylar,

k) Bakanliga sunulacak olan giftgi ve hayvan kayit sistemiyle ilgili bildirimleri
imzalamalk,

[) Bakanliga yazilacak aylik miath bildirimleri imzalamak,

m)Ev Ve Siis Hayvanlarinin Uretim, Satis, Barinma Ve Egitim Yerleri Hakkinda
Yonetmelik hiiklimlerine gére ev ve sis hayvanlari Uretim, satis, barinma ve egitim yerleri
Vali Yardimcisi onayi alindiktan sonra galisma izin belgelerinin imzalanmasi,

n) Tarim ve Orman il Midirliigiince hazirlanan ilag satis yerlerine iliskin ruhsatlarin
onaylari,

0) 1380 sayil Su Uriinleri Kanununa tabi ruhsat islemlerine ait is ve islemler ile ilgili
yazismalar ve Vali Yardimcisi tarafindan onaylanmis ruhsatlarin diizenlenmesi,

p) 5262 sayili Organik Tarim Kanununa ait is ve islemler ile ilgili yazismalari
imzalamalk,

r) Glbre Piyasa Gozetimi ve Denetimi Yonetmeligine ait is ve islemler ile ilgili
yazismalari imzalamak,

Genglik ve Spor il Miidiirii
MADDE 45- (1) Bu YoOnergenin uygulanmasinda asagidaki yazilar ve onaylar

miinhasiran Genclik ve Spor il Midiirii tarafindan imzalanir.

a) Spor tesislerinin glintbirlik tahsislerine iliskin onaylar,

b) Kurumlarin elektrik, su, telefon ve saglik gibi kurumsal 6deme onaylari,

c) il ve federasyon miisabakalarina ferdi olarak veya kafile ile giden hakem, sporcu,
idareci ve antrendérlerin kurum ve okullarindan izinli sayilmalari icin yazilan yazilar,
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d) Spor Hizmetleri Genel Mudurlagliniin gérev alanina giren her turli etkinlik, spor
miisabakasi ve organizasyonlarda personel gérevlendirme onaylari ile bu faaliyetlere iliskin
il merkezinde glvenlik ve saglik tedbirleri igin yapilan yazismalar,

e) il Mudurliginin kullanimindaki tesislerde miisabakalara iliskin bilet basim, ¢ikis
ve satis onaylarini imzalamak,

f) Haftalik misabaka programlarinin ilgili kurumlara génderilmesine iliskin yazilar
imzalamalk,

g) il ici sportif kiiltiir ve egitim amacl kafile ve gezilere iliskin avans onaylari,

h) Genglik ve spor alanlari ile bu Yonergede belirtiimeyen konularla ilgili kamu
kurum ve kuruluslariyla yazisma yapmak.

Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler il Miidiirii
MADDE 46- (1) Bu Yonergenin uygulanmasinda asagidaki yazilar ve onaylar

miinhasiran Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler il Miidiirii tarafindan imzalanur.

a) Ucret karsiligi ek ders verdirilmesine iliskin Bakanhga yazilan teklif yazilar,

b) Saglik kuruluslari tarafindan tedavi amaciyla il disina sevk edilen kurum
bakimindaki kisilere refakat edecek personelin gérevlendirilmesine iliskin onay ve yazilar,

c) Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler il Miidiirii disindaki personelin il ici, ilce ve
mahallelere inceleme, degerlendirme ve sosyal amacli personel ve sofor gérevlendirme
onaylari,

d) Sosyal ve Ekonomik Destek Yonetmeligi hiikiimlerince 12 aya kadar nakdi yardim
onaylari,

e) 3713 sayili Teroérle Miicadele Kanunu kapsaminda kamuda istihdam edilecek
Sehit yakinlari ve Gaziler ile ilgili il icindeki kurumlarla yapilacak yazismalar,

f) Evlat edinme ve koruyucu aile hizmetleri ile ilgili olurlar,

g) Kuruma bagh gesitli kuruluslarda barinmakta olup, ilimiz kuruluslarinda misafir
edilecek olan yasli, 6zirli, korunmaya muhtacg ¢cocuk ve genclerin barindiriimasi konusunda
talep edilen izinlerin onaylarinin alinmasi,

h) Cocuk Yuvalarinda korunma ve bakim altinda bulunan gocuklardan, evlat
edindirmek ve koruyucu aile hizmetinden yararlandirilmak lizere aile yanina yerlestirilen
cocuklarin s6z konusu aileler tarafindan il digsina gikartilmasi sirasinda talep edilen izinlerle
ilgili onaylar,

i) Bakanlik tarafindan nakil, tertip onayl verilen yada saglik kurulusuna sevki
bulunan yasli, engelli, cocuk, kadin vb. il ici ve il disI arag ve personel gérevlendirme olurlari,

j) 6284 sayili Kadina Yonelik Siddetin Onlenmesine Yénelik Kanun, 5395 sayili Cocuk
Koruma Kanunu, 2828 sayili Sosyal Hizmetler Cocuk Esirgeme Kanunu, 5378 sayili Engelliler
Hakkindaki Kanun cercevesinde degerlendirilen miracaatcilarin Mahkeme karari ¢ikincaya
yada kuruma kesin yerlestirme yapilincaya kadar gecen siirec icinde kuruma kabul edilis ve
ayrilis onaylarinin verilmesi, kolluk kuvvetleri ile ilgili yazismalarin yapilmasi,
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Galisma ve is Kurumu il Miidiirii

MADDE 47- (1) Bu Yonergenin uygulanmasinda asagidaki yazilar ve onaylar
miinhasiran Calisma ve is Kurumu il Midiri tarafindan imzalanur.

a) Mevsimlik Tarim iscileri Birosunun Sekretarya is ve islemleri ile ilgili yazisma ve
onaylar.

Cevre ve Sehircilik il Miidiirii
MADDE 48- (1) Bu Yonergenin uygulanmasinda asagidaki yazilar ve onaylar

miinhasiran Cevre ve Sehircilik il Miidiirii tarafindan imzalanr.

a) Cevre Kanununca Alinmasi Gereken izin ve Lisanslar Hakkinda Yénetmelik geregi
Cevre izin ve Lisanslarini internet lizerinden onaylamak,

b) 2872 sayili Cevre Kanunu cercevesinde yapilacak is ve islemler ile verilen idari
yaptirim kararlarinin ilgililere ve ilgili mercilere génderilmesine iliskin yazilar,

c) Perakende komiir saticilari icin diizenlenen Kati Yakit Satici Kayit Belgesi tanzimi,

d) Her olcekteki planlamaya esas olarak hazirlanan Jeolojik-Jeoteknik Etiit
Raporlarinin onaylanmasi,

e) Desarj ve emisyon izni verilmesine iliskin onaylar,

f) Is ihzarat programlari, fiyat analizleri, fiyat tutanaklari ve imalat olurlarina iligkin
onaylar,

g) Teknik elemanlarin il igi glintbirlik aragl gérevlendirme onaylari,

h) 4703 sayili Yapi Malzemeleri Kanunu ve ilgili mevzuat hiikimleri uyarinca yapi
malzemeleri konusunda faaliyet gosteren kurulularla diger yazismalar ve yapilacak is ve
islemler,

i) Atik Yonetmelikleri kapsaminda diizenlenen ve Vali tarafindan onaylanan Atik
Tasima Lisans Belgelerine iliskin yazismalar,

j) 4708 sayili Yapi Denetim Hakkindaki Kanun, Yonetmelik ve uygulamalariyla ilgili
olarak, Yapi Denetim Kuruluslarina ve ilgili idarelere (Belediye, OSB, Serbest Bélge) yazilan
yazilar, Yapi Denetim sirketlerinin kurulus, vize, adres degisikligi ile alakali Bakanhgimiza
Vali Yardimcisi imzasi ile yazilan yazilar; inceleme raporu dizenlenip Yapi Denetim
Komisyonunca alinan kararlarin Vali Yardimcisi imzasi ile Bakanliga, ilgili idarelere ve
Cumbhuriyet Savciliklarina bildirilmesi hakkindaki yazilara ait is ve islemler,

k) 1163 sayili Kooperatifler Kanunu ve ilgili mevzuat uygulamalariyla ilgili olarak
kurulus, ana s6zlesme degisiklikleri, Kooperatiflere, Kurumuna yazilan yazilar, Kooperatif
Genel Kurullarinda Bakanlik temsilcisi gbrevlendirme olurlari,

) 2886 sayili Devlet ihale Kanunu, 4734 sayili Kamu ihale Kanunu, 4735 sayili Kamu
ihale Sézlesmeleri Kanunu hiikiimleri uyarinca Bakanliktan gelen édenek ve harcama yetkisi
dahilinde cikilacak proje, yapim, hizmet, mal, arag, personel alimi ihalelerinde ihale dncesi
ve sonrasina iliskin her tirli yazilar,
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m) Devletin hikim ve tasarrufu altinda veya Hazinenin 6zel mulkiyetindeki tasinir
ve tasinmaz mallarla ilgili bilgi ve belgelerin Kamu Kurum ve Kuruluslari ile ilgili odalardan
istenilmesine iliskin yazilar,

n) Devletin hikiim ve tasarrufu altinda veya Hazinenin 6zel milkiyetindeki tasinir
ve tasinmaz mallarla ilgili Cevre ve Sehircilik il Midiiriiniin yetkisinde bulunan ihaleye
¢itkarma ve ihaleyi onaylama islemleri,

o) Devletin hikim ve tasarrufu altinda veya Hazinenin miilkiyetinde bulunan her
turld taginmazin tahsis, trampa, irtifak hakki, kiralama ve satisina iliskin olarak yapilan her
turli gorus ve teklif yazilarinin hazirlanmasi,

p) Tereke arastirmasi ile ilgili yazilar,

r) Cevresel Etki Degerlendirmesi YOonetmeliginin 5. Maddesine istinaden bu
yonetmelige tabii projeler hakkinda "CED Olumlu", "CED Olumsuz", "CED Gereklidir" veya
"CED Gerekli Degildir" kararlarini verme yetkisi Bakanliga aittir. Ancak Bakanlik gerekli
gordigl durumlarda "CED Gereklidir" veya "CED Gerekli Degildir" kararlarini ilan etme ve
devirlerine iligskin islemler.

Ticaret il Miidiirii

MADDE 49- (1) Bu Yonergenin uygulanmasinda asagidaki yazilar ve onaylar
miinhasiran Ticaret il Miidiir(i tarafindan imzalanur.

a) 6502 sayih Tuketicinin Korunmasi Hakkinda Kanun uyarinca verilecek idari para
cezalarinin Vali Yardimcisinin onayindan sonra ilgililere tebligi ve tahsili icin Vergi Dairesi
Mdaddrliklerine iliskin yazismalar,

b) Sirket, esnaf ve meslek kuruluslari, kooperatif kurulus, tiiziik madde degisiklikleri
ve genel kurullarinda bulundurulacak gorevlilere ait yazismalar,

c) Edirne il Tiketici Hakem Heyetinin is ve islemlerine iliskin olarak her tirli
yazismalar,

d) 6563 sayili Elektronik Ticaretin Diizenlenmesi Hakkinda Kanun uyarinca verilecek
idari para cezalarinin onaylanmasi,

e) il Hal Hakem Heyetinin is ve islemlerine iliskin her tiirli yazismalar,

f) Isyeri Disinda Satis Belgesi ve yenileme yazilari,

il Kiiltlir ve Turizm Miidiirii

MADDE 50- (1) Bu Yonergenin uygulanmasinda asagidaki yazilar ve onaylar
miinhasiran il Kiiltiir ve Turizm Muduiri tarafindan imzalanir.

a) Birimlerde hizmet ici egitim, kurs, seminer vb. calismalara iliskin yiratilen is ve
islemlere iliskin Vali Yardimcisi onayina iliskin teklif yazilari, bu faaliyetler sonrasi
diizenlenen sertifika veya belgelerin hazirlanmasina iliskin islemler,

b) Devecihan Kiltlir Merkezi Salonunun tahsis onay teklif yazilari.
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Sanayi ve Teknoloji il Miidiirii

MADDE 51- (1) Bu Yonergenin uygulanmasinda asagidaki yazilar ve onaylar
miinhasiran Sanayi ve Teknoloji il Miidiirii tarafindan imzalanir.

a) Olcii aletleri ile ilgili idari Para Cezasi Kararlar,

b) Taksimetre Yetkili Muayene Servis Hizmetleri Onay Belgesi

c) Tarti Aletleri Yetkili Muayene Servis Hizmetleri Onay Belgesi

d) Takograf Servis Hizmetleri Onay Belgesi

e) Olcii ve Olgii Aletlerinin Tamir ve Ayarini Yapacak Kisilere Verilecek Is Yeri
Uygunluk ve Yetki Belgesi

il Miiftiiliigi

MADDE 52- (1) Bu Yonergenin uygulanmasinda asagidaki yazilar ve onaylar
miinhasiran il Miftiisi tarafindan imzalanir.

a) Il Muftilugiinde gérevliimam-hatip, miiezzin-kayyim, Kuran kursu égreticisi, veri
hazirlama ve kontrol isletmeni ve diger personelin atama, yer degistirme ve 15 glinden kisa
sureli gecici gorevlendirme onaylari,

b) Kurban Komisyonu sekreteryasina iliskin yazismalar,

c) Edirne il Miftultgiinde gérev yiiriiten Sube Midiirii Ginvani altindaki personelin
izinleri,

d) Edirne il Muftiiliigiinde gérev yiiriiten Sube Miidiirii iinvanli personelin 1 giinliik
il ici gbrevlendirme yazilari onayi,

e) Diyanet isleri Baskanligindan gelen yazilarin ilgelere ve Kaymakamliklara dagitim
yazilari,

f) Il Muftiliginde gérevli imam-hatip, miezzin-kayyim, Kuran kursu dgreticisi, veri
hazirlama ve kontrol isletmeni ve diger personele iliskin izne ¢ikan personelin yerine veya
ihtiyaca binaen 1 aydan kisa siireli gérevlendirme onaylari,

g) E-devlet kapsaminda gonderilen talimatlarin uygulanmasi icin yapilmasi gereken
yazismalar,

h) Sube Midiri tGnvani altindaki personelin tayin istek evraklarini Diyanet isleri
Bagkanhgina bildirme yazisi,

i) Vali veya Vali Yardimcisin bilmesi gerekmeyen adli makamlar tarafindan istenen
bilgi ve belgeleri gerekli olan yerlere gonderme yazilari,

j) Valilik Makamindan onayindan c¢ikan yazilarin ilgili kurum ve kuruluslara
dagitimina iliskin yazilar,

k) Edirne Valiligi CIMER Biirosuna yapilan ve Cumhurbaskanhgi CIMER Merkezine
yapilip il Miftiligiine génderilen miiracaatlara miiracaatlara verilecek cevap yazilari,

) ilicinde glinuibirlik gecici tasit ve personel gérevlendirme olur ve imzalari,

m) Diyanet isleri Baskanligina belirli ddnemlerde mutat olarak génderilen istatistiki
bilgilere iliskin yazilar.
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SEKiziNCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Uygulama ve takip

MADDE 53- (1) Bu Yonergenin uygulanmasina iliskin uygulama ve takip hususunda
asagidaki hususlara dikkat edilir.

a) Her tirlu is ve islemin bu yonergede belirtilen hikimlere uygun bir sekilde
yuritulmesini Yonergede gorev ve yetki verilenler saglayacaktir.

b) Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullaniimasindan ve yonergeye uygun hareket
edilip edilmediginin kontroliinden Vali Yardimcilari ile Valilik Birim Muduri, Valilik Bagh
Mudir/Komutani, Birim Amirleri ve Kaymakamlar sorumludur.

ic yonerge

MADDE 54- (1) Bu Ydénergenin uygulanmasina iliskin i¢c Yénerge hazirlanmasinda
asagidaki hususlara dikkat edilir.

a) Birim amirlikleri bir ay icerisinde Vali Yardimcilari Gérev Bélimiine gére il Yazi
isleri  Mudirliginden sorumlu Vali Yardimcisinin  gérisi  alinarak, bu Yonerge
dogrultusunda “ic Yénerge” hazirlarlar veya mevcut ic ydnergelerini, bu Yénergeye uygun
hale getirirler. Celisen durumlarda Valilik imza Yetkileri Yonergesi uygulanir.

b) Birim amirleri astlarina devredecekleri yetkilerini ic Yénerge ile belirler ve ig
Yénergeleri Vali tarafindan onaylanarak yirirlige girer. Bir 6rnegi Valilik il Yazi isleri
Mudurligine gonderilir.

Yonergede belirtiimeyen hususlar
MADDE 55- (1) Bu Yonergede sayilmayan ve agiklanmayan hususlar ile tereddiit
edilen hallerde, Valilik Makaminin gorisii ve talimatina gore hareket edilir.

Yiirurliikten kaldirma

MADDE 56- (1) Edirne Valiliginin 28.03.2017 tarihli ve 3060 sayili YOonergesi
19.08.2019 tarihinden itibaren yurirlikten kaldiriimistir.

Kamu kurum ve kuruluslarinca 28.03.2017 tarihli ve 3060 sayili Yonergeye istinaden
Valilik Makamindan alinan tiim ilave degisiklik onaylari ve imza yetkileri yonergeleri iptal
edilmis ve yirurlukten kaldiriimistir.

Yiriitme

MADDE 57-

(1) Bu Yonerge 1.09.2019 tarihinde yirirluge girer.
(2) Bu Yonerge hiklimlerini Edirne Valisi yuratar.

Ekrem CANALP
Vali
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